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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Base Eléves 1ler degré » est un outil d’aide a la gestion
administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et privées.

Avec cette application le directeur d'école peut préparer la rentrée scolaire
suivante et réaliser tous les actes de gestion au cours de I'année scolaire.

« Elle permet de saisir les admissions et les radiations des éleves, d’éditer
les fiches de renseignements, les certificats de scolarité, les certificats de
radiation, les attestations de scolarité antérieure et les notifications de
poursuite de scolarité.

» Elle facilite I'organisation des classes et permet de répartir les éleves dans
les classes et d’enregistrer les passages de niveau.

» Elle propose au directeur d'école I'édition de nombreuses listes tout au
long de I'année scolaire.

« Elle permet de réaliser les constats et les prévisions d’effectifs de I'école.
Cette application comprend également un module de gestion des inscriptions

des éléves dans les écoles publiques de la commune, qui peut étre mis en
ceuvre par les mairies qui le souhaitent.

L'application « Base Eleves ler degré » fait I'objet d'un arrété ministériel et
d’une déclaration a la CNIL

= ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractére personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré

= DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALITE D’ACCES A «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte des utilisateurs (la clé
de sécurité OTP) qui vous a été remise par votre IEN avec le manuel utilisateur.

L’'adresse de connexion est différente dans chaque académie.

{= Authentification - Windows Internet Explorer

@\1- J® | () hbtp R arena w2 | R Live search i

Fichier — Edition  Affichage  Faworis  Outils 2

i Favaris ) Authentification o B Yy v Page - Sécuts - Outils - (g~

Vous arrivez sur I’écran d’authentification.

accedez d vos applicafions

Authentification

identifiant
| XXXX 032848
_
Code - o= ’
personnel : % 8 ;_,,,,ﬁ“
XXXX -

Vous devez saisir votre identifiant.

Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numeéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié¢ a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 8 ou ultérieure ou Firefox
(Mozilla) Version 8 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Dans « Base Eléves 1 er degré », vous devez autoriser I'ouverture des fenétres popup
pour pouvoir utiliser le logiciel.

Avec Internet Explorer
Quand I'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cl |q uer sur |a ba rre —> &1 Une fengtre publicitaire & k& bloquée, Pour afficher cette Fangtre publicisire ou des options supplémentaires, ciquez ici... x

ortail Quitter

Liste des états d'effectifs

M Une fenétre publicitaire a 6t€ bloguee. Pour afficher cette e publicitaire ou des options

Autoriser temporarement les fendtres publickaires
Toujours autoriser les Fenétres publicitaires de ce site...
Paramétres

Sélectionner « Toujours
autoriser les fenétres
publicitaires de ce site »

—

i Bl cice = 1o barre dinformations

Liste des étals d'effectifs

Une fenétre de confirmation
s‘ouvre.

Repondre « Oui » \ Liste des :'.1',1-’ d'effectifs 7 7 . 7
E3)

Voulez vous autoriser les fenétres publicitaires de ce site 2

| Portail Quitter

Voulez-vous autoriser les fenétes publicitaizes de
"in.ac-odeans-towrs ' 7

Etat du 07/09/2012
Etat du 21/09/2012

Etats d'effectifs constaté:
demandisc oar ITEN o lo DA<

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Windows Internet Explorer

Cquuer sur le bOUtOn\ __'B Pour actusliser cette. page, Internet Explocsr dolt
T\ d notvaau nvoyer s informations aue vous avez sntiées.
« Recom mencer » Si vous faisiez un achat, thquez str Annuler pour

Eviter de répéter |a transation, San, ciquez sur Recommencer pour
réafficher la page Web.

S
]

On arrive sur la page d’accueil g e
en erreur. BN A E ) e L e e —
II SUfﬁt de Cliquer sur llun des Erreur de navigation, l'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page
menus pour pouvoir naviguer avant et arriere) par I sourls n'est pas autorisée

dans I'application.

Vous étes directeur de I'école BOURG 45770 SARAN

cliquez sur le menu de votre choix
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Avec Firefox (Mozilla):
Quand I'ouverture d'un popup est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

|__CWpPircfor a empéché ce site d'ouvrir une fenétre papup. x

Cliquer sur le bouton ‘Options’
un menu apparait/

LERE

Documentation  Fiche Ecole  Accueil Portail  Quitter

Suivi ¢

Liste des étais d'effectifs

Un menu appara'l‘t' sélectlonner E'aFizefoxaempé:hécesrted‘auwirunefenétrepopup. : ‘ x

« Autoriser les popups pour ... » Pltariser les popups pour diff-frt-Lin.ac-orleans-tours.fr
I

Modifier les options de blocage de popups...

Ne pas afficher ce message lorsque des popups sont bloqués

Afficher « http://diff-frt-Lin.ac-orleans-tours fr8182/premier_degre_directeur//po.

Liste des états d'effectifs

On est bloqué et on doit se x M=o e i
L ;a;;:-:®~

reconnecter pour pouvoir
naviguer dans l'application.

Liste des états d'effectifs

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 7/91



ERGONOMIE DE L'APPLICATION

| @Menu école — couleur orange

Menu Eléves — couleur bleue
/. Menu gestion courante — couleur verte

LE BANDEAU

£ Menu listes — couleur violette

degre

m Ecole Aide Documentation Fiche Ecole

Aide en ligne contextuelleI
Accés au manuel du directeur et docs de présentation
Fiche sur les statistiques de I'école
Retour a la page d’accueil
Retour au portail d’accés académiqu
Fermeture de I'applicatio

Eléves

LES M EN US Cette rubrigue vous permet de ;

® Admettre des &léves
L'admiszion peut tre tNBWge par lot ou individuell

Double accés possible : soit par lien, soit par onglet

Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recherche d'éléves

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis accepté
Année scolaire Nom * Prénom Né{e) le Sexe

BOUTONS ET JEX0 | | | 53 | &
LISTES
DEROULANTES

Liste déroulante Bouton

Gestion individuelle >Traitement des admissions > Recher«

Recherche d'éldves mis en admissibilité ou admis accepts
. Y Année scolaire Nom * Prénom

TRI PAR COLONNE Tri Alphabétique de la colonne (20082007 ~| [DELACROI I

ET LIEN SUR LES - pTE———

D IERS DE . L ‘Nom. e lé(e)le  Sexe  Lieu de naissance

ELOES\’SES S S Acceés au dossier individuel @——p peiacrar Vincent 01/01/199% M 453695 - Orléans 05/04
DELACROI Séhastien  01/01/1998 M 453699 - Olivet 05/04
DELACROIX Frédéric 01/01/1998 M 453699 - Olivet 05/04
DELACROI Eladie 01/01/1998  F 453698 - Orléans 05/04

L'astérisque indique un
champ obligatoire

Création d'une fiche administrative

Scolarité

|

Identification Responsables

Son absence indique un

Identité champ facultatif

CHAM Ps DE Morn de famille
SAISIE prénom 1

Frénorm 2

Format de saisie a
respecter
impérativement.

Frénor 2

Morn d'usage

Sexe Ferminin (7 Masculin *
NE(=) le ) * (ex : 13/02/19358)
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CASES A COCHER

Nom Prénom

Prénom

O ADAM Vincent [1 ALBERT Rodrigue il
ET BOUTONS ) AUDIBERT lulie [] BRUNET alexia F
RADIOS O AYME Sébastien [] CRUSSON Florian M
O BALLANCHE Frederie ] DESTIVELLE Margaux F
() BECKER Elodie
© BOUVIER Sylvie [] LETOURNEUR Carentin M
Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples.

CORBEILLE

Eléves déja répartis

Prénom Sexe Néf{e) le Cycle MNiveaufCycle
ADAM Vincent &l 01/01/1993 Cycle 2 P w
AUDIBERT Julie F 01/01/1998 Cycle 2 cP o
BERTRAND Ol ier Il 04 4064190 Crcle i =]
BROUSSE Salomé F 12/09/1995 Cycle 2 CP / g_‘

La corbeille permet de supprimer l'affichage d’une ligne ./

MESSAGE DE
CONFIRMATION

©) Base Fléve - 1er degré - Mozilla Firefox

L |j | file: §}C: fDocuments and Settings Utisateur/Mes documents/01-BE 1012-5ite internetimaguel i} ‘

A Etes-vous sir de vouloir radier Yincent ADAM ?

o

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable

.\\s

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Identification Responsables Année en cours Cursus scalaire

Madifier Miodifier

Situation administrative Adresse de résidence

Ad 1
INE 0BOSOBTSRF e T
Date dinseription 23/09/2003 TR e

Date d'admission définitive 26/09/2003 codepostl ;51D0

Date de radiation Commune ORLEANS
Pays FRAMCE

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Les champs modifiables sont

encadrés ..\

Modification du dossier de Vincent Delacroix

Identification Responsables Année en cours Cursus scolaire

Situation administrative Adresse de résidence

INE DB0S987SRF P
te dinzeription 23/09/2003 it
Date d'admission 09/2003 MNurréro M

Date de radiation Adressa |ne Moligre

T . o

Sexe Masculin Commune ORLEANS
NE(e) le 13/02/1996 Pays |F[ance | ¥

LA
DOCUMENTATION®-

degreé

sid=  Documentstion Fiche Ecole  Accueil

0 11
D1 TS
VT 08 LA RECHERCHE

Documentation

* Quoi de neuf 2
Permet de visualiser les nouveautés de |'application

* Présentation des évolutions
Permet de télécharger une présentation des évolutions

* Manuel utilisateur du directeur d'école publigue
Permet de telécharger le manuel utilisateur du directeur d'gcole publique

* Manuel utilisateur du chef d'établissement privé
Permet de télécharger le manuel utilisateur du chef d'établissement prive
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fgit par les boutons : RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,

PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de

votre navigateur.

Ne pas utiliser les fonctions « page
précédente » ou <« page suivante »
de votre navigateur.

| Base Eleyve - Jer degré - Mozilla Firefox
4

Edition

iet

Affichage  Historigue  Margue-pages  ©ukils 7

c

| faad |_| Pleiade - Page de con...

b, CI file: i1 C: iDocuments and Setkings Ut

== erdeare = dbws A niernelEporer

/= £ C\Documents and SettingsiUtisateuriMes documner

jtion  Affichage  Faworis  Oukils 7
ip Favoris | 95 @] aff.. @ Qui.. 6. &]ac.. B

& Base Eléve - 1er degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons
OK ou ANNULER).

de navigation (VALIDE

Terming

s’‘ouvrent a certains moments pour saisir certaines
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Directeurs des écoles privées autorisées a s'intacer

Pour les directeurs des écoles privées pour lesquelles il existe une autorisation d’interfagage, les
acces sont restreints.

Pour ces directeurs, les fonctionnalités a réaliser par l'intermédiaire d'une importation de
constat de rentrée ne sont plus accessibles : les liens sont grisés dans les menus, ou bien les
fonctionnalités sont accessibles en lecture seule.

Page d’accueil : un
message spécifique est | Bienvenue

& Vous étes identifié en tant gue directeur de I'école Jules Ferry, 45000 ORLEANS

affiché pour les Pour continuer, cliquez sur le menu de votre choix.
directeurs des éCOl es srface Constat de rentrés, certaines fonctionnalités de BEID ne ssront pss sccessibles.Les menus que vous ne
pr|VeeS autorisees V () Version BEID de février 2014 Cliquez sur le lien Documentation pour plus d'informations.

s’interfacer.

Les liens sur les menus
sont grisés et non ~ Eleves
cliquables. \
Cette rabrgue vous parmet de
® admettre des éleves
'admission peut &tre tratée par lot au individuellzmert

L]
—a radiaticn cst traitée indiv dacllomznt

® Répartition
_a répartiticn peat Etre traitée par lot oo ndividuell=ment

Scolarité
Traternent Jar lot ouird viduel enent du dossier scolaire d un & &ve et édtion Ju dossizr eterdy

Passage
=nrzgistrerrent par lot Ju individuellermert des décisions de faszaje et édtion Je liste

Certains écrans sont
accessibles en lecture
seule : par exemple, Uibelle Année Type de classe

. | 20122013 % [Toutes ~| | Chercher |
sur la gestion des
classes de |'école, le — o
bouton *‘Modifier’ n‘est | Ao
pas present.
M2z . tean ORDIMAIRE SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION 24
CM2Z W A ORDINAIRE SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION 23
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BASE ELEVES 1ler degré

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Dans «BASE ELEVES 1ER DEGRE», un éléve passe par différents états administratifs au cours
des processus d’inscription, d’admission et de radiation.

Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I’éléve dans «BASE ELEVES 1ER

DEGRE>».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepte

L|

Admis définitif

L|

Radie

Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L'éléve est alors dans |'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éléve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans |’école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s)

La mairie:

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifier le dossier administratif de I'éléve
Renseigne les services périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d’inscription

Le directeur

Voit apparaitre le dossier administratif de I'éléve

Peut consulter le dossier administratif de I’éléve

L’éléve n’est pas dans I’école
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éleve

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de |'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Répartit I'éléve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n‘est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I’école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éleve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Procéde a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apres sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éleve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d’effet différée (éléve

« radiable »)

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d’effet

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I'éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éléves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I'éléve
radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Le directeur peut effectuer un suivi des états a@htratifs des éleves de son école.

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien
« Suivi des états administratifs

Cette rubrique vous permet de :
® Suivre les effectifs

® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

* Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

® Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

|~ ¢ Suivi des états

istratifs des éléves de I'année en cours

Le directeur peut effectuer une
recherche sur tout ou une
partie du nom de |'éléve, sur

Suivi des états administratifs des éléves

Année scolaire 2003-2010

le sexe ou sur I'état !
administratif. i =
Etat I . ~|
Les differents etats ) -
administratifs sont proposés.
Les éléves correspondant aux
criteres de sélection sont
. 7 Année scolaire 2009-2010
affichés. Nom|[ehene
Prénuml
Seuel ]
Etat| =
Retour Chercher I
Le dlreCteur peLIt aCCéder au Nom Prénom Né(e) le Sexe Etat Date effet
dossier d'un éléve en Cliquant CHENE Léa 20/04/2003 F Admission définitive 03/09/2009
CHENE Lucie 02/03/2004 F Admission définitive 10/09/2010

sur son nom . \* CHEME Capucine 28/12/2004 F Admission définitive 10/09/2010
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«BASE ELEVES 1ER DEGRE>» AU FIL D'UNE ANNEE SCOLAIRE

= |'agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée

Admission définitive des

Cet enregistrement déclenche la procédure de

scolaire nouveaux éléves aprés constat de | vérification ou d’attribution de I'INE

leur présence effective dans (Identifiant national de I'éleve).

I’école
Radiation des éléves non La radiation de I’éléve dans I'école de départ
présents a la rentrée est indispensable pour permettre son

admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte La mise a jour est nécessaire car le nom du
d’identité de I’école : Nom du directeur apparait sur les certificats de
directeur radiation et de scolarité.

Répartition : vérification de la Seuls les éléves répartis ayant un INE sont
répartition des éléves dans les comptabilisés dans le constat des effectifs : il
classes est donc important de vérifier leur répartition.
Constitution du dossier Les éléves ayant des fiches administratives en
administratif unique double ont leur demande d’attribution / de

vérification d'INE en attente : I'admission
définitive est bloquée.

Afin que I'éléve n’ait qu’un SEUL ET UNIQUE
dossier, le directeur d'école doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre I'envoi automatique de la demande
a la BNIE qui attribue les INE.

Vérification du retour de I'INE | Si les éleves n‘ont pas d'INE attribué ou
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Septembre Réalisation du constat Tous les éléves admis définitifs, répartis et

d’effectifs a la demande du
DASEN

ayant eu un retour d'INE sont comptabilisés.

Tout au long de
I'année

Admission définitive des éléves
nouvellement arrivés

Tout éleve constaté présent dans I'école doit
faire I'objet d’'une admission définitive qui
déclenche la procédure de vérification ou
d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves qui partent

La radiation de I’éléve dans I'école de départ
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Répartition des éléves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
classe pour figurer sur les listes et les
documents, et étre comptabilisé dans les
effectifs des éléves de |'école.

Enregistrement des passages
de niveau en cours d’année

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’'un passage de
niveau.

Mise a jour de la scolarité des
éléves

La scolarité de I'éléve peut étre mise a jour
dés que I'éleve est admis définitivement.

Edition de listes

Tout au long de lI'année le directeur peut
éditer des listes.

Suivi des effectifs a l'initiative
du directeur ou a la demande de
I'TEN ou du DASEN

Tout au long de I'année, le directeur, I'IEN ou
le DASEN peuvent procéder a des calculs
d’effectifs.
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Prévision des effectifs a la
demande du DASEN

Calcul des prévisions d’effectifs pour I'année
scolaire suivante.

Sélection des éléves
susceptibles d’entrer au
college a la demande du DASEN

Concerne les écoles publiques des
départements autorisés a utiliser cette
fonctionnalité (une campagne annuelle)

Année scolaire N (anné

e courante)

Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I'année scolaire

Enregistrement des passages
de niveau pour I'année scolaire
suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’'un passage de
niveau.

Les éleves sans passage de niveau seront
automatiquement radiés lors du traitement de
changement d’année.

Création des classes pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éléves
pour I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission
acceptée des éléves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

Répartition des éléves pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éléves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Radiation des éléves quittant
I’école a la fin de I'année scolaire

Les éleves quittant I'école en fin d’année
scolaire doivent faire I'objet d’un passage de
niveau précisant ‘quitte I’école’.

Ils seront automatiquement radiés par le
traitement de changement d’année.

Edition de la liste des éleves
répartis dans chaque classe pour
le jour de la rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.

Changement d’anné

e scolaire

La veille du jour de la rentrée scolaire des éléves, I'année scolaire courante (année N) s’achéve.

Dans la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des éléves, un traitement automatique « le
changement d’année scolaire » est effectué dans I'application.

Ce traitement automatique consiste a :

- Transformer I'année scolaire en préparation N+1 en année scolaire courante. Toutes les
fonctionnalités au titre de I'année scolaire courante peuvent étre utilisées.

- Historiser I'année scolaire courante N qui devient I'année scolaire précédente. Le cursus des
éléves s’enrichit d’'une nouvelle année.
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LA PAGE D'ACCUEIL : UNE AIDE POUR LE DIRECTEUR D’ECOLE

Pour aider le directeur d’école a mettre a jour les dossiers des éléves (cf. le paragraphe « le
dossier de I’éléve »), I'application affiche sur la page d’accueil un tableau de situation des
éleves de |I'école.

Attention : dans la rubrique
intitulée ‘Version BE1D de XXX/,
il s'agit du mois et de I'année de
la date de la mise en service de
la version de |'application. Le

Bienvenue Vous étes identifié en tant que directeur de I'école DES GRANDS 45500 AUTRY LE CHATEL

continuer, cliquez sur le menu de votre choix.

@ Vgrsion BELD de Mai 2015

/e lien Documentation pour plus o

lien « Documentation » permet AR o croton povenat du e g gestion g icole d
’ . ¥ Demande du DASEN du 25/03/2015 Dernier import (29/11/2013) : 22 éléves, 9 classes Effectuerun nouvel import
I'affichage du menu e S 18 fevss icoree
. Date limite de validation : 15/04/2015 50
Documentation. sEE e
alcul d'effectifs en stré le 03/04/2015 - A valider Valider
Les informations relatives aux ey éfout de répartion e/ou N : 0 dbvss

Campagnes du Constat des ‘Accéder aux autres calculs d'effectifs enreqistrés pour cette demande
effectifs de I’'année scolaire 7 pemande dupass oo/
seront affichées tout au long de
I'année.

Entre le 15 avril (le 30
novembre en Nouvelle-
Calédonie) et le changement
d’année, les compteurs de
I'année N+1 sont affichés, pour
les écoles publiques et les écoles
privées qui n’utilisent pas
I'interface constat de rentrée.

Nombre de lots d'inscriptions parvenus & ce jour : a
Date du derier ot intégre : j)/mm/aaaa

Nombre d'inscriptions pour ce lot pour 'année en cours : a1
Nombre d'inscriptions pour ce lot pour I'année suivante : a2

ion : 05/04/2015

e e /
Date limite de validation : 30/04/2015

iser au plus tard le 30/#4/2015

Les compteurs de I'année N sont_|—Wzss s fu
affichés tout au long de I'année.
Cela permet au directeur de
visualiser le tableau de situation
des éléves de son école.

dattribution d'INE

Pour les directeurs des écoles
privées qui utilisent I'interface
constat de rentrée, les
compteurs du dernier import
sont affichés.

Ce pavé n’est visible que si la
mairie de la commune est
autorisée a s’interfacer.

Si le directeur est a jour pour I'année en cours :

Si tous les dossiers sont a jour,
seule la ligne indiquant le
nombre d’éléves admis définitifs,
répartis et ayant un INE -
apparait.

PN e, 129 éleves sont admis définitifs, répartis et ont un INE
Le nombre d’éleves indiqué sur

cette ligne correspond a l'effectif
des éléves de I'école a la date du
jour.

Si le directeur a des dossiers d’éléves a traiter pour I'année en cours :
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Le tableau de situation lui donne des informations sur le nombre d’éléves concernés, et sur
I’état d’avancement de leur dossier.

Seuls les compteurs différents de zéro sont affichés.

Cliquer sur le lien représenté par le compteur pour accéder directement a la fonctionnalité ou a

la liste concernée.

Ces éléves sont en attente d'une
admission définitive.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission. Cliquer sur le lien
correspondant au compteur pour
accéder directement a la
fonctionnalité adéquate.

24 .

2 éléves sont a I'etat inscrit

2 éléves sont mis en admissibilite

129 éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE

2 éléves sont admis définitife et ne sont pas répartic

2 éléves sont admis définitifs et blogués

2 éléves sont admis définitife, en attente de vérification/ou d'attribution d'INE

Ces éléves sont en attente d'une
répartition dans une classe.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Répartition. Cliquer sur le lien
pour accéder a la liste de ces
éléves.

2 éléves sont 3 'état inscrit

2 éléves sont mis en admissibilité

2 gléves sont admis acceptés

129 éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE

2 éléves sont admis definitifs et ne sont pas répartis

2 gléves sont admis définitifs et blogués

2 éléves sont admis définitifs, en attente de vérification/ou d'attribution d'INE

Les dossiers de ces éléves sont
bloqués avant la demande d’INE

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission/Traitement des
admissions définitives bloquées.
Cliquer sur le lien pour y accéder
directement.

2 gléves sont a 'état inscrit

2 éléves sont mis en admissibilité

2 éléves sont admis acceptés

129 éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE

2 eléves sont admis definitifs et ne sont pas répartis

2 gléves sont admis définitifs et blogués

2 €léves sont admis definitifs, en attente de vérification/ou d'attribution d'INE

Ces éléves sont en attente de
I'attribution ou de la
confirmation de leur INE.

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Cliquer sur le lien pour accéder
directement a la liste des éléves
concernés.

2 éléves sont 3 'état inscrit

2 éléves sont mis en admissibilité

2 gléves sont admis acceptés

129 éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE

2 éléves sont admis definitifs et ne sont pas répartis

Compteurs de I'année N+1 :

Les compteurs de I'année N+1 apparaissent du 15 avril (30 novembre pour la Nouvelle-
Calédonie) au changement d'année scolaire. Seuls les compteurs différents de zéro sont
affichés.
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A ce jour, pour la rentrée scolaire N+1

Ces éleves ne pourront étre 2 éleves sont & I'état inseri
admis definitifs qu’apres le
changement d’année scolaire.

2 léves sont mis en admissibilité

2 4l . a
Le directeur doit traiter ces 2 éléves sont répartis
dOSSIerS dans le menu 2 eléves sont non répartis
Admission.
C||q uer sur Ie Iien pour accéder 30 €léves sont sans passage de niveau et seront automatiquement
. R . ey radiés lors du changement d'année
directement a la fonctionnalité
, 15 éléves ont un passage de niveau dans 'Ecole
adéquate.

10 éléves ont un passage de niveau quittant |'école

A ce jour, pour la rentrée scolaire N+1

2 eléves sont 3 |'état inscrit

2 léves sont mis en admissibilité

Ces éléves sont en attente d’une
répartition dans une classe de
Ilannée scolaire N+1. 2 éléves sont répartis

2 éléves sont admis acceptés

2 eléves sont non répartis

Cliquer sur le lien pour accéder a
la liste des éléves Concernés_ 30 €leves sont sans passage de niveau et seront automatiguement

radiés lors du changement d'année
15 éléves ont un passage de niveau dans 'Ecole

10 éléves ont un passage de niveau quittant |'école

Ces didves sont en attente i

passage de niveau pour
I'année scolaire suivante.

2 eléves sont 3 |'état inscrit

2 léves sont mis en admissibilité

Le directeur enregistre les AT I M TS
saisies de passage de niveau
dans le menu
‘Eléves’>'Passage’ : cliquer sur

2 éléves sont répartis

2 eléves sont non répartis

le llen pOUr Y acceder 30 €léves sont sans passage de niveau et seront automatiquement
dlreCtement radies lors diy chapgement d'apnse

15 éléves ont un passage de niveau dans 'Ecole
Remarque : les éIéVeS C|L|| 10 €léves ont un passage de niveau quittant |'école

n‘auront pas fait I'objet d’un
passage de niveau seront radiés
lors du « Changement d’année
scolaire ». Dans ce cas, le
directeur devra procéder a leur
ré-admission apres le
changement.

Si le directeur a des constats des effectifs a réaliser pour I’année en cours :

Pour chaque campagne en cours, le bloc propose un pas a pas en aide a la réalisation du
constat des effectifs (action attendue et situation des effectifs).

Si aucune demande de constat b

d’effectifs n’est en cours. Aucune demande en cours

Constat des effectifs =7

Entre la date d’observation et la & B (I R i 250 A0e
. . . d'ob ion :
date Ilmlte,de Valldatlon’ on g:t: |iIl‘:itfaeé’:a\::la‘;il:iaagﬁc:afszfuﬂlff2015
indique qu’un calcul et une
Val|dat|0n sont é fai]’el Calcul et validation des effectifs constatés a réaliser au plus tard le 15/04/2015
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-

¥ Demande du DASEN du 25/03/2015

Date d'observation : 30/03/2015
N , . Date limite de validation : 15/04/2015
Des qu’un calcul est fait, le
directeur est informé de la

prochaine action a réaliser.

Calcul d'effectifs enreqistré le 01/04/2015 { A valider : | Valider |

Effectifs constatés : 46 léves
Effectifs non comptabilisés pour défaut de répartition et/ou d'INE : 0 éléves

Remarque : Au cours de l'utilisation de I'application, le directeur peut a tout moment revenir
au tableau de situation de I’école en cliquant sur le lien Accueil situé sur le bandeau de
I'application.

NESTERE
U] LD ATION SATIONALE
W L ENSEGSEMENT SLPFRIVLR
T D LA RECHERCHE

Aide

Accueil Portail Quitter

Documentation  Fiche Eco

Eléves
Cette rubrigue vous permet de :

* Admettre des éléves
L'admissicn peut &tre traitée par lot ou individuellement

* Radiation
La radiation est traitée individuellement

Remarque : Si les blocs ne s’affichent pas correctement, nous vous recommandons d’installer la
derniére version de votre navigateur.
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LE DOSSIER DE L’ELEVE

Le dossier de I'éléve est composé de deux grandiegues, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche deladt

- M - M

Identification Fesponsables SNNEE BN COUFS Cursus scolaire

Ony accede

- soit par le menu éléves», dans lequel on trouvera tous les dossiers @gs€hdmis acceptés et
admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra procétmrtes les opérations de création, modification
des données administratives (identification etoaspbles) des éleves admis acceptés, modification
des données de scolarité de tous les éléves (adoeptés et admis définitifs), éditions des dossie
complets et des attestations de scolarité antérieur

- soit par le menu gestion courante», dans lequel on trouvera lesuls dossiers des éleves admis
définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra procdemodifications éventuelles des données
administratives des éléves admis définitivement,raadifications des données des responsables, a
la saisie des données des personnes a contaaas efurgence et / ou autorisées a venir chercher
I'enfant et aux éditions de listes et de documadtsinistratifs.

Menu «Eléves

= Création des données administratives des élévesisdoteptés.

Dans la rubrique
Eleves/admission Admission

* Gestion individuelle

La fiche administrative du O Enregistrement des nouvelles admissions

: 1AL Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
dOSSIer de I eIeVe peUt O Traitement des admissions
étre Créée Mettre & jour les données du dossier administratif de ['éléve

. . Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
individuellement Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une

nOLIVe”e ﬁChe Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves
administrative pour un Recherche restreinte & la commune.

éléve, le directeur d'école 2iE G T o o nem ogataire

dOIt effeCtuer une Année scolaire d'admission* INE * Mom * Prénom Ne(e) le Sexe
recherche, afin de 20142015 ~ -

s'assurer qu'il n'existe pas
déja un dossier au nom
de cet éleve. (cf. le
paragraphe

« Admission »).
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Si la recherche d’un
dossier préexistant
n‘aboutit pas, le directeur
d'école peut alors créer
un dossier pour cet éléve
en cliquant sur le bouton
« nouveau »

Gestion individuelle > Enregistirement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

Recherche étendue pour I'année 2005-2006
* ; Saisie cbligatoire de I'année scolaire d'admission
Saisie de I'IME ou du nom et du prénom obligatoire

Année scolaire d'admission® INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
20142015 FIX Luc 3 v
|
[ Prénom Sexe Lieu de naissance Etat
Aucun élément trouvé
Retour Nouveau

La création du dossier de
I’éleve par le directeur
d'école s’effectue en deux
étapes :

- Création de la fiche
administrative
correspondant aux onglets
let2

- Création de la fiche de
scolarité correspondant a
I'onglet 3

Création de la fiche administrative de I'"éléve

[ 2 Scolarite

» Responsahles

Identification

Onglet 1 :
Identification

Le directeur d'école doit
renseigner les champs
concernant l'identité, le
lieu de naissance et
I'adresse de I'éléve.
Les champs obligatoir
sont signalés d'une *

es_

Création de la fiche administrative de I'éléve

Prénom 3
Horn d'y
sexe () FEMININ () MASCULIN *
Ha(e) le )% (e ¢ 23702/2938)
Pays | FRANCE *

Départernent

Code postal

Identification EEEIsIsgrrsl=EN Scolarité
Identité Adresse de résidence
Mo de farmille * Hurnéro
Prénam 1 - * Adrascs *
Prénom 2 _—
61300 *

Recl

cher

Cornrmune

Pays | FRANCE

*

Cornmuns =%

Anniler

Terming

Onglet 2 :
Responsables

Tout éléve doit avoir au
moins un responsable.

Le directeur d'école
clique sur le bouton
« Ajouter »

/

GCréation de la fiche administrative de I'éléve

Identification Scolarité

|4 Responsables [

(Histe vide]

Annuler

Le responsable de I'éléve
peut étre une personne
physique ou morale.
Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsable de I’éléve ou
sur le nom de la personne
morale afin de vérifier si
elle n'est pas déja
présente dans la base de
données.

Rattachement d'une personne responsahle

EEAT L ENCE DL EG LI EN Fersonne morale

Prénom *

(Liste vide)
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Si la recherche n’aboutit
pas, le directeur d'école
est invité a créer une
nouvelle fiche au nom de
ce responsable

Nouvelle personne responsable

Si la recherche a abouti
ou si une nouvelle fiche
au nom du responsable a
été créée.

» Le directeur d'école
sélectionne le
responsable

* Indique si le
responsable dispose ou
non de l'autorité
parentale

» Indique le type de ___—

rattachement avec
I'enfant

—

Civilitd () MME @ M. * Adresse inconnue
Nom FIX Numéro 1
Prénom Jacques Adresse e X
Nom d'usage
Courriel Code Postal 61300
Commune L'Aigle Rechercher
Pays FRANCE -
Domicile Portable Travail
Téléphones
I Valider I Annuler

Rattachement d'une personne responsable

LT R =R L8 Personne morale

Prénom *
| |Jacques | L

Nom *

[Fi¢

Adresse de résidence
1 rue ¥ 61300 L'sigle w

Civilite Prénom

FIx Jacques

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Informations du rattachement

/" Autorité parentale *  (3) Oui () Man
Type de rattachement * () MERE {sj PERE () FRERE
O SOEUR O SRAND-PERE O GRAMD-MERE
/ ) ONCLE (3 TANTE O COLLATERALX
O TUTEUR

alider

I Annuler

Le directeur peut ajouter
autant de personnes
responsables rattachées a
I’éléve que nécessaire.

Il clique ensuite sur le
bouton suivant afin de
passer a la troisieme
étape.

Creéation de la fiche administrative de I'éléve

Identification - EEESLLEG] IS Scolarité

Détacher

Type de rattachement : [[J=313 -

civilité ) MME @ M. * Adresse inconnue
Hom  FIX * Numéro 1
Prénom  Jacques * Adresse ueX
Nom d'usage

Courriel Code Postal 61300

e LA
Autorité parentale (@ Oui () Nen * Pays FRANCE -
Domicile Portable Travail

Téléphone

Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

« La scolarité pour I'année

scolaire d’admission —|

demandée

¢ Les services
périscolaires
(facultatifs)

D

« Il indique s'il procede a
une admission acceptée
ou a une mise en
admissibilité

« Il renseigne la date
d’effet

« Il clique ensuite sur
valider

\

Création d'une fiche administrative

Identification W Responsables  w

Année scolaire : 2014-2015

T

CYCLEI *

TOUTE PETITE SECTION ™)
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION

CLIS

() Non

CYCLE III *

COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE

cLS @

CYCLEII *

COURS PREPARATOIRE ()

COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
cus @

) Oui

Garderia matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire

Transport scolaire

I Valider I Annuler
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Modification des données administratives des é&admis acceptés.

Dans la rubrique
Eléves/admission

Le dossier de I'éleve
peut étre modifié
individuellement.

Cliquer sur le lien :
«traitement des
admissions »

Admission

® Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
Mettre a jour les données du dossier administratif de |'éléve
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Aprés une
recherche sur le
nom de l'éleve, le
directeur d'école
peut modifier les
données de la fiche
administrative de
I’éléve en cliquant
sur le lien constitué
par le nom de
|"éleve

Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recherche d'éléves

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis accepté

Année scolaire Nom * Prénom

20122013 »

Fix

Né(e) le

Demande
d'admission
accephée

01/01/2000 12/12/2012

Il peut modifier les
données d'identité
de I'éléve en

cliquant sur le

Fiche administrative de Luc FIX

1dentification Responsables

Retou

—
»

bouton

« Modifier » de la
partie gauche de
I’écran, et modifier
les données
d’adresse en
cliquant sur le
bouton —
« Modifier » de la
partie droite de
I’écran

fuence

Adresse de rsz,

INE Adresze 1 ru
Hom da famille FIX
Prénoms Luc- - d€ postal 61300
Nom d'usage - Cammune L'Aigle
Sexe MASCLULIN Pavs FRANCE
Héfe) le 01/01/2000

Situation administrative

12/1z2/2012
Demande d'admission acceptée Date d'effet ;

Lieu de naissance Inscription 1

Admission 12/12/2012
Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

La modification des
champs d’identité
et lieu de naissance
doit étre faite zone
par zone : cliquer
sur le bouton radio
correspondant.
Toute modification
doit étre validée
avant de pouvoir
modifier une autre
zone

Modification du dossier de Luc FLX

Identité

La mise a jour des informations ci dessous est réservée aux corrections
d'erreur de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonction “Enregistrement
des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission

A A

Attention : chague donnée modifiée doit 8tre validée individuellement.

N

O Sexe MASCULIN

QO Héfe) le 01/01/2000

® HNom FIX *
O Hom d'usage -

Q) Prénom 1 Luc

)  Prénom 2

) Prénom 3

) Leu de naissance Pays : FRANCE

Département : 045 - LOIRET
Commune : 45234 - Orléans

Ve [fmi

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 25/91




Les champs
modifiables sont
affichés a I'écran

Modification de la fiche administrative de Luc FIX

Identification

Adresse de résidence

il Numéra [1 ]
Hom de famille FIX | S — T
Prénoms Luc - - Adressa |(mueX
Mom d'usage -
Sexe MASCULIN | —

Néfe) le 01/01/2000 Code postal 61300 |*

Commune L'Aigle

pays | FRANCE "
Pays FRANCE
A [ Situationadministrative |
Communa 45234 - Orléans Situation administrative
Insecription + 12/12/2012
Adrission 1 Demande d'admission acceptée Date d'effet: 12/12/2012

Le directeur peut
également accéder
a l'onglet

« responsables » et
procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

Modification de la fiche administrative de LUC FIX

Identification

Responsables

I Rattacher

Détacher

Type de rattachement : [[J:13 -

Adresse inconnue [

Civilité () MME @ M. *
Hem  FIX

Prénom Jacgues

Huméro 1
Adresse e X
Nom d'usage

Courriel Code Postal 61300

Commun= L'Aigle Rechercher
ou bien a la _
modiﬁcation des Autorité parentzle @ Oui () Mon * Pays  FRANCE -
données dlun deS S Domicile Portable Travail
responsables (les
champs modifiables [ Valder | [ Annuler |
sont affichés a
I’écran)
Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recherche d'éléves
Le direCteur peUt Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis accepté
également :
Année scolaire Nom * Prénom Né(e) le Sexe
z2m3 v [Fx Luc 3 ¥ EEEE
Supprimer
I'admission

acceptée de I'éléve
en cliquant sur la

e d'effet

d*admission piscali/cyls

Demande

d'admission 1251272012 : -3 O

corbeille située en
bout de ligne

Modifier la date
d’effet de
I'admission
acceptée dans le
champ
correspondant

acceptée

Date d'effet d'admissios

[V [k

. Modification des données de scolarité de I'éléve.

Les données de scolarité de I'éléve ne peuvent@difiées qu’a partir du menu Eléves / scolarité

Les données périscolaires de
I’éléve peuvent étre gérées

individuellement

ou de fagon collective |

Le niveau de I'éléve peut étre
modifié individuellement ou

collectivement

Scolarité

> . Gestion individuelle du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de 'année en cours et des cursus scolaires de |'éléve

P e Gestion collective du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves

® Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

/" ® Gérer le niveau des éléves
Gestion du niveau des éléves admis acceptés et admis définitife au titre de 'année en cours
Gestion du niveau des éléves admis acceptés au titre de 'année N+1
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Gestion individuelle des données périscolaires.

Le directeur effectue une recherche

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier ou le cursus d'un éléve

INE Nom Prénom Niveau

»

sur le nom de I’éléve

Il clique sur le lien correspondant

Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle  Classe
M PS

Nom
ADAM

vincent 01/01/1993 Classe 1

AUDIBERT Julie 01/01/19%8 F PS Classe 1

AYME Sébastien 01/01/1998 M PS Classe 2

BALLANCHE Frédiric 01/01/1998 ] - Classe 3

BECKER Elodie 01/01/1998 F CEZ Classe 2

> pouvien Sylvie 01/01/1998 F cuz Classe 2

CARLES alain 01/01/1998 M cp Classe 2

CHIRON Pierre 01/01/1998 M - Classe 3
naurcan = 1inainn < s

Le dossier de I'éleve est affiché.

Consultation du dossier de Vincent Delacroix

Identification Cursus scolaire

Retow
identite

Adresse 1
Adresse 10 rue Moliére

Identité égale

e 05124565KF -
Hom DELACROIX Coda postal 45100
Mo dlusage - Gomrune ORLEANS
Prénorniz) Wincent, Thomas, Alban Pags France
Né(a) le 13/02/1996 Adressé 2
Saxe Masculin
Adresse -
Code postal -
Commune -
Pays =

Le directeur peut effectuer des
modifications des données _—
périscolaires sur |'année en cours

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Identi LULELYD NG  Cursus scolaire

Date de début  01/02/2007

Cycle 2

=ET

CEla

Madame DUPONT Emilie

Cycle
Niveau
Classe

Enssignant

Groupe(s) d'enseignement suivi{s) Chorale

Passage de niveau passage au / en Cours €lémentaire 2éme annee

riscolaires

Garderie matin Non
Garderie soir Non

Restaurant scolaire  Oui
Etudes surveillées Oui
Transport scolaire  Oui

de I'année en cours

‘Scolarité precedent

® Du

01/09/2006 Au 30/11/2006
Ecole  Elémentaire Publique, Jacques Prevert, 28100, DREUX
Niveau CE1
Cycle Cycle 2
Groupes d'enseignement Cuisine

Direction générale de I'enseigneme

nt scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 27/91




Gestion collective des données périscolaires

Le directeur d'école effectue une

recherche par niveau, cycle_ou
—_—

classe

Il sélectionne un groupe d’éléves
—_—

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Liste des classes

Niveau Cycle Classe

I — iy =

Libellé Enseignant(s) Nb déléves
Classe 2éphir MARTIN Celine 1z
CLASSE DE MADAME DURATATA JAMBIER Pierre 20
CLASSE DE MONSIEUR TRALALAIRE MALLET Sandrine 2z
CLASSE DE MADAME DURPLAND GAUCHE Magali 20
9> CLASSE BALANCHE AMARY Eva / POMMIER Emeling 1z
CLASSE YERTE MONTIEL Paul 20
CLASSE DE SECOURS PAPE Caring 14
SALLE DE REPETITION SALLE Isabelle 20

ur 87 trouv

A l'intérieur de ce groupe il coche
les cases correspondant aux
éléves pour lesquels il souhaite
saisir une information cqmmune

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Informations

Annde scolsire 2006-2007 Classe Classe de Madame DUFLIS Type de dasse Ordinaire Cycls - Cycle 2
- Cours préparatoire

Hivesux B . ;
- Cours elémentaire 1ére année

Marn enszignant - MARTIN Celine Harnbre &liues affectés 12

Liste des éléves

Nom Prénom Sexe Neéfe) le Cycle
O apam Vincent M 01/01/1998 Cycle 2 cP
"] AUDIBERT Julie F 01/01/1998 Cycle 2 cP
[0  BERTRAND Olivier M 01/06/1998 Cycle 2 cP
\AD BROUSSE Saloms F 12/09/1998 Cycle 2 CP
[0  LABOURDETTE Lén M 21/12/1998 Cycle 2 cP
[ ] MARIE Charlatte F 15/11/1998 Cycle 2 CP
[ ARTHUR Kevin M 01/01/1997 Cycle 2 CEL
[0  BRUCE Juliette F 01/05/1997 Cycle 2 CEL
[0 buvar Sylvain M 12/03/1997 Cycle 2 CEL
[0  HureL Marine F 30/07/1997 Cycle 2 CEL
[0  LECAPITAINE Christopher M 17/02/1997 Cycle 2 CEL
[0 ™Morvan Charlotte F 15/11/1998 Cycle 2 CEL

Enregistrements 1 a 12, sur 12 trouvés

Il coche les services périscolaires
communs a ce groupe d’'éléeves

Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves
\ Photographie

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

]

Attestation d'assurance fournie

Restaurant scolaire Garderie matin

Etudes surveillges Garderie soir

Transport scolaire

Il valide son choix
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=  Maodification du niveau d’'un éléve

A partir du menu Eleves/Scolarité/Gérer le niveas éléves

Le directeur peut gérer le niveau ou le cycle dieges :
- pour I'année en cours, il accede aux éléves adroipdés et admis définitifs.
- pour I'année suivante, seuls sont accessibleddgsesadmis acceptés : la gestion du niveau
pour les éléves possédant un passage de nivebBars@e suivante se fait par I'intermédiaire
de ce passage de niveau.

Précisions
- cette fonctionnalité est a utiliser uniquement s fites de correction d’erreur de saisie sur le
niveau ou le cycle d’'un éléve,
- la saisie d’'un cycle concerne uniquement les élédeartis ou a répartir en CLIS.

Gestion individuelle du changement de niveau dlénes

Recherche d'éléves
Le directeur effectue

une recherche sur le —
nom de I'éléve

Gérer le niveau des éléves
: laire  INE

Nom ] Prénom cycle Niveau Classe

0a1/01/2000

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés
o tivcu N o - I
Vahda I Fiatour

Il sélectionne I'éléve et

indique son changement |
de niveau ou de cycle

Gestion collective du changement de niveau d’'uneélé

Recherche d'éléves

Le directeur effectue une

Gérer le niveau des éléves

recherche sur un groupe Année scolaire  INE Nom Prénom cycle Niveau Classe
20102011 [ MOYENME SECTION =

d’éleves par cycle,
niveau ou classe —

O CADPICLI GELVQ 01/01/2000 [ M3

(| EFHADP HOSTEET 01/01/2000 [ Ms

O FATUIBAE SATCGEG 01/01/2000 [ M3

1l Sélectionne les éléves__» (| FOARBZO FYZTE 01/01/2000 F Ms
. , A , O QECDAQE eBEBTNQIH EUTTC 01/01/2000 [ M3
quil font | ObJet d’un (| ROUEN CAS W Zae 14/11/2007 F Ms
méme Changement de O ROUENA Rouena 07/11/2007 F Ms
niveau ou de Cyde (| SIDNOU CUXDEVR 01/01/2000 [ Ms
O WYDOX DOKEB 01/01/2000 [ M3

Enregistrements 1 i 9, sur 9 trouvés

CREENY GRANDE SECTION = o cvo- G

Il indique les
changements de niveau
ou de cycle VA [Faer
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Modifications éventuelles des données administrasivdes éléves admis définitivement

Dans le menu Gestion ¢

ourante / Eléve, seuls les dossiers des éléves admis définitifs peuvent faire

I'objet de modifications : il s’agit uniquement decorriger des erreurs de saisie relatives a

I’éleve admis définiti

f.

Le dossier de I'éléve
peut étre modifié
individuellement
(Menu Gestion
courante > Eléve)

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

Saisir au moins un critére avant de lancer la recherche

INE

-

Nom Prénom Classe

Aprés une recherche —|
sur un des critéres, le
directeur d'école
accede aux données
de la fiche
administrative de
I’éleéve en cliquant sur
le lien constitué par le

nom de I'éléve \

Recherche d'éléves

Saisir au moins un critére avant de lancer la recherche

INE Nom Prénom Classe
oo v

DEADAM {ADAM) Vincent M 28/08/2003 CP
DEAUDIBERT Julie F 29/08/2003 CE1
DEAYME Sébastien M 28/08/2003 cpP
DEBALLANCHE Fréderic M 29/08/2003 CE1
DEBECKER Elodie F 28/08/2003 cP
DEBOUYIER (DEAYME) Sylvie F 29/08/2003 CE1
DECARLES Alain M 28/08/2003 CP
DECHIRON Pierre M 29/08/2003 CE1
DEDANGEAU Emilie F 28/08/2003 CP
S DEBORD Jchanna F 29/08/2003 CE1
ELACROIX TROMN, Stephanie F 28/08/2003 cp
DUBOIS Kevin M 29/08/2003 CE1
DUYALIER Sophie F 28/08/2003 cp

Enregistrements 1 & 30, sur 87 trouvés

Il peut modifier les
données d’identité et
le lieu de naissance
en cliquant sur le
bouton « Modifier » —
de la partie gauche,

et modifier les
données adresse,
assurance et
autorisations de
I’éleéve en cliquant sur
le bouton

« Modifier » de la
partie droite de
I’écran.

—1

Si I’éléve est en
attente de vérification
de son INE alors la
mention « (INE non
confirmé) » sera
ajoutée aprés I'INE.

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Année en cours

Identification Responsables Cursus scolaire

Situation administrative Adresse de résiden—=

Adresse 1

IME 0B059875RF (INE non confirmé) Adresse 10 rus Moliare

Date d'inscription  23/09/2003
Date d'admission définitive  26/09/2003

Dats d= radistion Code postal 45100

Commune &
#=7= FRANCE
Adresse 2

Identité

. Adresse -

Sexa Masculin =

Hé(e) le 13/02/1996 Code postal -

Communa -
Pays

Assurance Individuelle

Attestation fournie  Oui

Diffusion de I'sdresse sux sssociations de parents d'éléves Non
Photographie  Oui

Identité légale
MNom

Nom d'usage -
Prénom(s)

Lieu de naissance
RANCE

Départemant/ 045 - LOIRET
£ 45234 - ORLEANS
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Identité et Lieu de
naissance :

Il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton radio le
champ a modifier

Modification du dossier de Vincent Delacroix

La wise a juur des infornmalivns i dessvus esl réservée cus correclions
d'erreur de salsle.
Pour szisir les données d'un nouvel éléve, il faut utiliser la tonction
“"Enregistrement des nouvelles admissions™ du menu Eléves > Admission

A A

Attentinn : chaque donnée madifiée doit Btre validée individuellement.

) Sexe Féminin

O Méle)le 13/02/19%

® Nom |DELACROIX [
) MNom dusage

O Prénom 1 Yincent

) Prénom 2 Jean

) Prénom 3 Albert

()} Lieu de naissance Pays : France

Département : 01 - &in
Commune : 45234 - ORLEANS

[Vaider  [“Ennuier

Dés qu’une
modification est
opérée sur une zone,
les autres zones
deviennent non
accessibles, la mise a
jour de cette zone doit
étre validée
individuellement

Modification du dossicr de Vincent Delacroix

La mise a jour des Informations cl dessous est réservée aux corrections
d’erreur de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, il faut utiliser la fonction
“Enregistrement des nouvelles admissions™ du menu Eléves > Admission

A

Attention : chaque donnée modifiée doit Btre validée individuellemant.

Sere Faminin
Nele) le 13,/02/1936
Mom CELACROILX
Mom d'usage |l'

Frénom 1 wincent
Prénom 2 Jean
Prénom 3 Albart

Lieu de naissance Pays : France
Cépartement : 01 - Ain

1 45234 - ORLEANS

I Walicer I Annules

Communz

Adresse, assurance
et autorisations :

Les champs
modifiables sont
affichés a I'écran

Modification du dossier de Vincent Delacroix

Identification Responsables Année en cours Cursus scaolaire

Situation administrative Adresse de résidence

INE 08059875RF (INE non confirmé)
Date d'inscription 23/09/2003
Date d'admission définitive 26/09/2003
Date de radiation

Adresse 1

Numéro 10

Adresse  rue Moliére

i Code Postal 45100 *
Sexe Masculin Commune ORLEANS Rechercher

né(e) le 13/02/1996 pays  France - *

Identité légale
Nom DELACROIX
Nom d'usage
Prénom 1 Vincent
Prénom 2 Jean
Prénom 3 Albert

Adresse 2

Numéro 13

Adresse  chemin des Lilas

Code Postal 45100

Commure
Lieu de naissance Pays France -|*

Pays France —
Assurance Individuelle

Département 01 - Ain
Commune 45234 - ORLEANS
@ Oui @ Non

Attestation fournie

Diffusion de I'adresse aux associations de parents () Oui &
d'éleves Non

@ Oui ®

Photographie @ =
= Non

Valider I Annuler
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Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« responsables » et
procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

-

Nom

Ou bien a la
modification des
données d’un des
responsables (les
champs modifiables

Autorite pars

Type de rattach

Modification du dossier de Vincent DELACROIX

Particulartés

Raitacher un responsable Rattacher une personne ressource

Liste des personnes responsables

civilite @) Mme g M* Adresse inconnue [0
Wem DELACROIX * ety P
Adresse  chemin des Lilas r
d'usage e
Prénom  Stéphane *  Code Postal 45100 ;s
entels® g Oui @ Non Commune MONTARGLS g Fcherche |
sment* G Pére () Grand-Pére P | brafce =
e :éra @ gralnd-Mére Portable Travail
) Soeur ) Oncle
= = ala = 06020304 02 0156 366989
@ Frére ) Tante Téléphanes
@ Tuteur ) Collatéraux com— T =t
Lo L5 Courriel  amandine.delacroi@wanadoo fr

sont affichés a
I’écran)

I Walider I Annuler

Saisie des données des per

sonnes a contacter ed’'aagence et/ ou autorisées a venir chercher Ifant.

Dans le dossier de I'éléve, le directeur peut indides personnes a prévenir en cas d’'urgence

Le directeur effectue une

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

Saisir au moins un critére avant de lancer la recherche

recherche

Il sélectionne I'éléve en

cliquantsurlelien _—

correspondant

» INE Nom Prénom  Classe

> | lus | I o |
Nom Prénom Sexe NE(e) le Classe
DEADAM (ADAM) Wincent M 28/08/2003 cP
DEAUDIBERT Julie F 29/08/2003 CEL
DEAYME Sebastien M 28/08/2003 =
DEBALLANCHE Frédéric M 25/08/2003 CEL
DEBECKER Elodie F 28/08/2003 P
DEBOUVIER (DEAYME) Sylviz F 29/08/2003 CEL
DECARLES Alsin M 28/08/2003 =3
_'ggm Pierre M 29/08/2003 CE1
DEDANGEAU Emilie F 28/08/2003 cp
Jehanna F 29/08/2003 CEL
DELACROIX {DECHIRON} Stéphanic F 28/08/2003 =3
DUBDIS Kewin M 29/08/2003 CEL
DUVALIER Sophie F 28/08/2003 =

Enregistrements 1 3 30, sur 87 trouvés

Dans le dossier de I'éleve, il
clique sur le lien —
« Responsables »

Il clique ensuite
« Modifier »

SW

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Identification CYSTTTTSTTS  Année en cours | Cursus scolaire

Autorité parentale Oui Domicile Bortable Travail
Civilits Madame Teléphone 0148484848 0602078599 01 5636 14 56
Nom DELACROIX
Nom d'usage GILBERT Courriel amandine.delacroix@wanadoo.fr
Prénom Amandine Adresse 10 rue Moliére.
Code Postal 45100

ORLEANS
FRANCE

Commune
Pays

Autorité parantsls e Domicile Portable Travail
Tt Monsieur Teléphone 0148484848 0602030402 01 56 36 69 89
Nom Delacroix
Nom d'usage Delacroix
Prénom René Adrasse Adresse inconnue

Intitulé CROUS Adresse
Téléphone - Code Postal 91250

Autorité parentale Oui Commune Saintry-sur-Seine
Pays FRANCE

Autre personne a contacter en cas d'urgence et autorisée & venir chercher I'enfant

Lien avec l'enfant Oncle Domicile Portable Travail
Civilits  Monsieur Teléphone 0156238516 0618 5247 12
Nom MARTIN Adresse 200 route de Chartres
Nom d'usage - Code Postal 45100
Brénom Joseph Commune ORLEANS
Pays France
Autre personne autorisée a venir chercher I'enfant
Lien avec 'enfant Aucun Domicle Partable Travail
Civilité Monsieur Teléphone 01 56 23 85 79 01 56 23 25 32
Nom BRON Adrasse 28 rue du cheval rouge
nom d'usage - Code Postal 45160
Prénom  Paul Commune OLIVET
Pays France
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Pour ajouter une personne a
prévenir en cas d’'urgence, il

~Mr DELACROIX Stéphane (Pére)
clique sur le bouton | e e B
tom DELACROIX Numéro 13
« Rattacher une personne o -
ressource » prénam  Stéphs Code Postal 45100  *
Autorité parentale ¥ @ Oui = Non Commune MONTARGIS =
Type de rattachement * o] e =
Domicite Portable Travail i
= = il Téléphonaes 0148434848 0602030402 0156366989
) Tuteur () Collatéraux e i v

A

Il effectue une recherche au c
ou la personne serait déja
connue

Il crée une nouvelle fiche pout
cette personne (la recherche
préalable est obligatoire pour
gue le bouton ‘Nouveau’
apparaissent).

. - - y /
Il indique le lien avec I'enfant

Il clique sur la case a r
correspondame/

Il valide

Modification du dossier de Vincent DELACROIX

ldantification Responsables Année £n CoLTs

ularités
Rattacher un responsable Rattacher une persanne ressoure

Rattachement d'une personn ntacter en cas d'urgence etfou

autorisée a venir chercher I'enfant

Prénom

Numéro de

Civilite Num Prénom Adresse téléphone
O oM MAREAU Faul 200 route de Chartres 45100 Grleans 01 54 44 44 44
O oM LEGRAND Faul 200 route de Chartres 45100 Crleans 01 64 44 44 45 w
O om MAREAU Faul 17 rue de |z muraille 45100 Orleans 01 64 44 44 47 o

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés Page: 1+ &«
Lien avec I'enfant
7

Personne a contacter en cas d'urgence

]
]

Personne autorisée a wenir chercher I'enfant
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BASE ELEVES 1ler degré

Les fonctionnalités

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 34/91



INSCRIPTION

= Inscription

L'inscription scolaire concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éleve ou ses représentants légaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d’inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

= |nscription en mairie

Les services de la mairie vérifient .
y N . L. Vous étes la commune de ORLEANS
I'acces au module des inscriptions Vous entrez dans le module des Inscriptians

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur
« Gestion individuelle des

. . . ® Gestion individuelle des inscriptions
|nSCr|pt|0nS » [ Gestion de Iz fiche administrative et de linscription d'un £léve

® Suivi des inscriptions et des admissions

Inscription

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des €léves en attente

La procédure consiste d’abord a Recherche d'éléeves

reCherCher SI |’é|éve n’a pas déja été Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
inscrit dans |a_ commune. Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Il faut indiquer le nom et le prénom Recherche pour 'année scolaire 2011-2012

de I'éléve e

e T — Prénom*  Né(e)le Sexe
DURONT Ré i 7]

]

2 cas possibles :

1 - I'éléve n'a jamais été inscrit dans

la commune. Recherche d'éleves
2 - I'éléve a déja été inscrit dans la Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
commune. Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
La recherche est étendue aux Recherche pour I'année scolaire 2011-2012
années scolaires antérieures jusqu’a o+ A \
. L, K om Prénom Neéfe) le Sexe
I'obtention du résultat en cliquant sur DUPONT Rémi <]
e bouton « Continuer la recherche »
Nom Prénom Né&{e) le Sexe Lieu de naissance Etat
Si la recherche est infructueuse, o i Tl :
|1écran SUIvant mentlonne T« AUCUI’I Retour Continuer recherche

élément trouvé »

Recherche d'éléves

En fin de recherche infructueuse Créer, visusliser, madifier une fiche administrative
s’afﬁche |e bOUtOﬂ « Nouveau ». Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2001-2002
Il est donc nécessaire d’ouvrir une N ) )
. L. A A N om * Prénom * Né(e) le Sexe
fiche administrative pour I'éléve a DUPONT Rémi [~
inscrire, en cliquantsur e bouton | | |
« Nouveau » = 5(e) Io B TRy :

Aucun elément ronver

—_—
| Hewu I Nouveau
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Gréation de la fiche administrative de I'éléve

Identification [ SEESSSEEls
Création de la fiche administrative de —

I'éleve qui comprend 2 onglets : | mdentie ] Adressederésidence |

Nom de Famille o Numdre [ |
1 — Identification de I'éleve e “ e
2 — Responsables e i EECIE

Sexe OFEM[NIN OMASCLILIN -
Apreés le remplissage de I'onglet nwie I comasvozrisse oare [FRAICE g5°
« ldentification », il faut cliquer sur le
bouton « Suivant » pour accéder a supe [FRANCE ("
I'onglet « Responsables ». : L
Commune |:| *

TOUt éléve dOIt aVOir au mOinS une Création de la fiche administrative de I'él2ve
personne responsable enregistrée. dociiicatc
Pour rattacher une personne
responsable a I'éléve, il faut cliquer
sur le bouton « Ajouter »

[ Responsables

Fioui=t

(iiste wide)

Si les services de la mairie valident
I'écran sans rattacher de personne
responsable a I'éléve, ce message
d’'alerte s’affiche.

Il est nécessaire de cliquer sur

« OK » puis d’'« Ajouter » un
responsable

!- L'enfant doit awoir un responsable,

)
La procédure consiste d’abord a

rechercher sile responsable n'a pas T e L a Ll Personne morale
déja eu un enfant inscrit dans la

Nom * Pré

commune. . B EEnom |

. . B i Prénom Adresse de résidence
II faut indiquer le nom et le Prénom _——mcun responaobic wouse
du responsable
2 cas possibles : civilitd @ MME @ M. * Adresse inconnue  []

nom  CHENE * Numéro 4
Prénom * Adresse  rue des oiseaux

1 — Les responsables ont déja eu un Nom d'usage

H H Courriel Code Postal 61300
enfant inscrit dans la commune et i
dans ce cas, il faut utiliser la fiche
existante Pay=  FRANCE -
2 - Les responsables n’ont jamais eu —Domiclle —Porable — el

Téléphones

un enfant inscrit dans la commune et
dans ce cas, la recherche s'avére
infructueuse. Il faut renseigner les e
champs de la fiche de la nouvelle

personne responsable

Valider Annuler
Aprées la création du dossier Fiche administrative de Fff FF
administratif de I'éleve, les services T s
de la mairie doivent procéder a [ [T |
l'inscription de I'éléve
\ Wam da famille FF adrezsz 4 rue des oiseaux
Prénoms  Ff
Tremdlyzage - Code pestal 61300
SeRE BRI commune  Chandai
Néfe)le 017017200 Pays FRANCE

Lieu de naissance Situation administrative

Pays AUTRE PATS
Départernent - Inscriptian
Gammune -
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Est renseignée tout d’abord I'année
scolaire dans laquelle prendra effet

I'inscription de 'éléve (année scolaire

en cours ou a venir)

Puis sont éventuellement renseignés
les services périscolaires

Création de l'inscription de Fff FF

CYCLE I

TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION

Année scolaite 20142005 + *

CYCLE IT
COURS PREPARATO!
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANN

CYCLE III
COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEI
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNES

ais @

GRANDE SECTION ()
cus @

Informations supplémentaires

Date d'effet d'inscription B

Garderia matin

Garderie sai

Mise en liste d'attnte () Oui @ Non *

Valider Annuler

La (ou les) école(s) dans laquelle (ou
lesquelles) I'éléve est inscrit, sera (ou
seront) sélectionnée(s)

>

Affectation décoles

dentifiant Nom de I'école Adresse

4 06100824 Maternelle publigue LU T2 & ZAY MMIFENEP SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
il 061043991 Elémentaire publique TWPPI TOTACIHE 5 BOD PAIPAR XATVOF 61300 L' AIGLE
‘ 4] 0610500M Elémentaire publique RAKHIM BYBLU BA& HO JEIM 61300 L' AIGLE
Il 061079406 Maternelle publigue RO PEDEPKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE
] 0611003 Maternelle publigue HYOWIS O GOOQP CUT MHESIDQE DERBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

La date d’effet de l'inscription doit

étre saisie \

Création de l'inscription de Fff FF

Scolarité demandée
Année scolaite 20142005 + *

CYCLE I
TOUTE PETITE SECTION ()
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION

cus @

CYCLE IT
COURS PREPARATO!
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANN
cu

CYCLE III
@) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNES

LI

Non

Informations supplémentaires
~J

Valider Annuler

Pour éditer le certificat d’inscription
scolaire, il faut cliquer sur le lien
« Certificat »

Le certificat d’'inscription est remis
aux parents qui le donneront au
directeur de I'école dans laquelle ils
scolariseront leur enfant.

Il est possible de modifier/supprimer
une inscription en cliquant sur le lien
constitué par la date de l'inscription. |
Remarque : cette fonctionnalité n’est
disponible que pour les éléves a I'état
‘inscrit’.

Fiche administrative de Christian NOELL

Identification

Responsables

Fietour | | Modifer

Identité

Adresse de résidence

Adrasse

HOELL
Christian

& ter yakufllo

tal 61300
MASCULIN Chandai

01/01/2000

Lieu de naissance

Situation administrative
Pays AUTRE PATS

Commune -

[ Inswrit inactf

Né(e) e
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Inscription par « délégation

» du maire

Dans certains cas, l'inscription est

effectuée par le directeur d'école par « délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procéde a
I'inscription des éléves par

« délégation » du maire doit I'indiquer
dans I'application

Menu : Ecole / Visualiser / modifier la
carte d’'identité de I'école

Bouton « modifier »

Dans la rubrique « délégation »
d’inscription, le directeur d'école
clique sur le bouton radio « QUI ».
Cette information permet au DASEN
de voir la liste des directeurs d'école
pouvant procéder a l'inscription par
« délégation ».

Modification de I'Ecole Elémentaire publique Jules Ferry

Identification Origine géographique / Rattachement

Code de I'établissement 04500807 Commune LA MADONMNE
ecteur Public Départemnent LA LOIRE
Ecole Elémentaire publique Acsdémie ORLEANS-TOURS
Libellé Jules Ferry Arrondissernent ARRONDISSEMENT N° 1
Mumére de Siret 1234567890123 Canton LA BILLE
Région ORLEANS-TOURS

ZONE D'EMPLOT PRIVIEGIE
ORLEANS

SECTEUR D'ORLEANS
DISTRICT D'ORLEANS
CIRCONSCRIPTION N° 1
RESEAL D'AIDE 123
PREMIER RP1

2ane d'smploi
Agglomératian
Fecteur scolaire
District scolaire
..........
Réseau d'aide
RPI dispersa
2

Adresse / Contact / Ouverture

10 Rue Moligre
45100 ORLEANS

Adresse

Tel 02 4845 46 48 FU ZFU SUD

Fax 02 48 4546 48 ZRU ZRU SUD

Courrzl JulesFerry@ac-orleans-tours fr 2Us ZUS SUD
ouverture Oui z4p
Date d'ouverture 01/04/1998 RAR
RRS

Directeur d'école -

Colleges de rattachement

Etablissement | Chercher

0450080F - Collége Louis Leblanc 45000 ORLEANS | Diétacher

civilits ) Madame () Mansieur

Morn  |LEBLANC

Dé&légation d'inscription

() Oui @ Mon

Le directeur a-t-il une délégation d'inseription 7

Le directeur peut alors procéder a
l'inscription des éléves de son école
exclusivement, en se connectant au
module «Base Eleves ler degré»

« Mairie ».

Menu inscription

degre

Documentation  Fiche Mairie

Quitter

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Derniére mise 3 jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

Gestion individuelle des inscriptions __|

Se reporter au chapitre précédent :

Inscription

v *
® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente

Gestion par lot des élaves en attents

Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

Inscription par la mairie.
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ADMISSION

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, I'admission acceptée est prononcée par le directeur de
I’école mentionnée sur le certificat d'inscription de I’éleéve.

Dans le cas ou il n'y a pas d’inscription préalable en mairie, I'admission acceptée est prononcée par le
directeur de I'école dans laquelle se présentent les parents de I’éléve.

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur différe I'admission acceptée (par
exemple : cas des éléves de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction des places disponibles).

Lors de la recherche préalable a la saisie d’'une admission, les regles suivantes permettent de s’assurer de
ne pas créer d’admissions multiples :

un éléve inscrit n'est pas affiché s'il est déja admissible ou admis accepté dans I'école pour I'année
scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éléve est déja admis définitif dans I’école pour
I'année en cours (N),

un éleve radié (de I'école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n’est pas affiché s'il
est déja admissible ou admis accepté dans I'école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou
N+1), ou s'il a été admis définitivement (quelle que soit I’école) depuis sa radiation pour I'année
en cours (N),

un éléve radiable (d’une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s’il est déja inscrit, admissible
ou admis accepté dans I'école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1).

1°" CAS : L'admission acceptée suit I'inscription scolaire effectuée préalablement par la mairie via
I'application «BASE ELEVES 1ER DEGRE» ou par une application mairie interfacée avec «BASE ELEVES
1ER DEGRE». Elle est effectuée par le directeur de I’école dans laquelle I’éléve est inscrit.

Le traitement des admissions suite a linscription de I'éleve en mairie peut étre effectué
individuellement ou collectivement.

Admission
Dans |e menu . * Gestion individuelle
N . . O Enrenistrement des nnnvelles admissinns
EIeVeS / AdmlSSIOﬂS , Enreqistre- |es miszs =n admissibilité ou les admissions acceprées
. 2 O Traitement des admissions

Ie dlreCteur d eCOIe peut Mellie 4 juur les dunmngées Jdo dussier adiministratil Je 'éléve

, NET . . Mattre & jour les date: d effet das mizes en admissibiité ou des admissions acceptées
proceder a I adm|55|0n Aanuler les mises en admissib lité ou les edmissions acczptées
acceptée ou a la mise en * Gestiun cullective

. y eyes s O Enregistr t des uvelles admissi
admissibilité Enreaistre- les miszs 2n admissitilité ou les admissions acceptées

O Traitement des mises en admissibilité
Enreqgister les adm ssions acceptees etfou arnu er les mises en edmissibilite
© Misc & jour des dates deffet des admissions

d’un eleve (GeStIOﬂ Mettre & jnur les dates d effet drs mises /i admissihiité oo des admissinns acceptées
indiVidue”e) ® Liestion de I'admission définitive

ou

de plusieurs éléves (Gestion
collective)

© Enrcgistrement des admissions définitives
Frnreqister les adm ssinns définitives etfon annoler les admissinns arneptérs

O Traitement des admissions définitives bloguées )
Constituer le dossier unique et mettre & Jour les données nzcessaires & I'.NE

o Suivides i inti t admissi

Gestion individuelle des admissions acceptées strdises en admissibilité

Admission

Le directeur clique sur le % {GREHON Il noid
. . Enregistrement des nouvelles admissions
llen « Gestion Enregistrer les mises en admussubuht& ou les admissions acceptées
individuelle / o Traitement des admissions
E ist td — Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
nregistremen €s Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
nouvelles admissions. » Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
o Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
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Le directeur effectue une
recherche sur tout ou —
partie du nom de I'éléve
au niveau de la
commune (recherche
parmi les éléeves inscrits)

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

treinte a la commune
* 1 Saisie de I'INE ou du nom
A

nnée scolaire d" lémtﬂlon INE *
| 2006-2007 |

) ___Prénom
| [VINCENT

Nem *
11 [DELACROI

~!

Né(e) le

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I'admission avant de lancer la recherche d’éléves. L'année scolaire d’admission
choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

Le directeur clique sur le
lien correspondant au
nom de I'éleve recherché

pour répondre a la \
n.

demande d’admissio

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions >Recherche d'éléves

Recherche restreinte a la commune
* : Saisie de I'INE ou du nom et du prénom nb!rgatoﬁre
Année scolaire d" INE * Nom * Prénom *
| 20122013 | DELACROI [VINCENT v|

H Ehour

Lieu de naissance

\‘EELII:IHJ] Vincent 01/01/1998 [ 453698 - Orléans Inserit
Julie 01/01/1998 F 453698 - Orléans Radié
DELACROT Sébastien 01/01/1998 M 453699 - Olivet s
DELACROT Frédéric 01/01/1998 il 453699 - Olivet Inserit
Fiche administrative de Vincent DELACROIX
Identification Responsables

Le directeur répond a la I

demande d’admission en

cliquant sur le bouton Nom dsfarnle DELACRODC e e

répondre

Vincent Jean Albert Code postal 45100
Commune ORLEANS

Pays FRANCE
Situation administrative
gomande d'admission

Adpondia

Prenoms
md

NE[E) le 01/01/1998

Inscription  05/09/2006

Pays FRANCE
04/09/2006

Département LOIRET
Commune 45234 - ORLEANS

L’année scolaire

d’admission choisie lors
de la recherche, est ——
affichée.

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Niveau (obligatoire) = |
Les services périscolaires
ont été saisis par la

Traitement de la demande d'admission de Vincent DELACROIX

Scolarité demandée
Année scolaire: 2012-2013

CYCLEI *
Touts patite section ()

CYCLEII * CYCLE IIL *

Cours préparataire () Cours &lémsntsirs 2eme annds

Cours Elémentaire ler annés
cus @

Patite section Cours moyen ler année

Moyenne section Cours moyen 2eme annde

CLIS

Grande section
CLIS @

Services périscolaires

 Oui @
Oui
Oui

Garderie matin

Garderie soir

mairie lors de
l'inscription.

Le directeur indique s'il
procéde a I'admission
acceptée ou a la mise en
admissibilité de I’éléve
en cliquant sur le bouton
radio correspondant.
Puis il saisit la date
d’effet de cette
admission acceptée (ou
mise en admissibilité)

Etudes surveillées
Oui

Transport scolaire () Oui

Restaurant scolaire

Réponse a une demande d'admission

Admission acceptée  (7) Dats d'effat

/ (e or snmresis (i

Date d'effet

L’éléve est maintenant
admis accepté dans

|’école \

Fiche administrative de Vincent DELACROIX

Identification Responsables

Retour

| o |
Adresse de résidence

10 rue moliere

INE
Nom da famille

Adresse
DELACRS

Prénoms v:noent)ean Ribact Code poctal 45000
Nom d'usage Cormmune Orléans
Sexe MASCUL[N Paye FRANCE
Hé(e) le 01/01/1998

Situation administrative
Pays FRANCE

Départarnent LOIRET
Comrmune 45234 - Orléans

12/12/2012
Demande d'admission acceptée Date d'affat |

Inscription 1
Admission i

12/12/2012
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= Gestion collective des admissions acceptées emisss en admissibilité

Admission

* Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des admissions
Mettre a jour les données du dossier administratif de ['éleve

Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Le directeur clique sur le lien Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
« Gestion CO”eCtIVG / » Gestion collective

enregistrement des / Enregistrement des nouvelles admissions

[P ] Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
nouvelles admissions. » < Traitement des mises en admissibilité

Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

< Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Il sélectionne I'année
scolaire d’admission pour
laquelle il doit se prononcer.

stion collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

Année scolaire d'admission  Ftat

Il choisit dans la rubrique 232014 {insziti~
« Etat », I’état ‘inscrit’ pour Fiacé
procéder a I'admission des
éléves inscrits par la

mairie.

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer
Remarque : le choix de I'état | |'admission (les admissions) avant de lancer la recherche d’éléves. L'année
radié’ sera vu dans le scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de

paragraphe « Admission
d’éléves radiés dans une autre
école au cours de lI'année
scolaire précédente ».

I'admission (des admissions).

2"Y CAS : L’admission ne suit pas une inscription scolaire effectuée préalablement par la mairie via
I'application «BASE ELEVES 1ER DEGRE» ou par une application mairie interfacée avec «BASE ELEVES
1ER DEGRE», parce que la mairie n'est pas informatisée ou ne procede pas du tout a l'inscription des
éleéves.

L’admission acceptée est seulement individuelle.
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= Gestion individuelle de 'admission acceptée etl@enise en admissibilité

Dans le menu
Eléves/Admissions

Le directeur clique sur le
lien « Gestion individuelle

/ enregistrement des /

nouvelles admissions »

Admission

® Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
0 Traitement des admissions
Mettre a jour les données du dossier administratif de ['éléve
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les miszs en admissibilizé ou les admissons acceptées

® Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
< Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissioilité

O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche sur tout ou
partie du nom de [|'éleve
au niveau de la commune
(parmi les éléves inscrits
par la mairie)

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

Recherche restreinte & la commune

* : Saisie de I'INE ou du nom obligatoire
Année scolaire d' 1

| 20062007 =

Nom *
| |DELACROI

Prénom Né(e) le Sexe
| [viNcENT | ] |

Cheroher

Le directeur doit sélectionner~l'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I'admission avant de lancer la recherche d’éléeves. L’année scolaire
d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de
I'admission.

Si I'éléve n'apparait pas

dans la liste, la
recherche est alors élargie
aux éléeves radiés et
radiables.

Le directeur doit élargir la
recherche en cliquant sur
le bouton « autre ».

En cas d’insucces, il doit
poursuivre en cliquant sur
le bouton « continuer la |
recherche »

e Si I'éléve recherché est
visible dans la liste qui est

affichée a I'écran, le
directeur enregistre
I'admission acceptée

comme indiqué plus haut.

e Si le dossier de |'éléve
n‘existe pas, le directeur

procéde a sa création e
cliqguant sur le on

« Nouveau »

Inscrit
Inscrit
Inscrit

Inscrit

Radié
Radié

Page: 1 =

u de naissance Etat

Page: 1
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Le directeur crée la fiche
administrative de I'éléve :

Identité, lieu de naissance
et adresse de |'éleve

Il cligue sur le bouton

« Suivant » —_—

Création d'une fiche administrative

Tdentité: Adresse de résidence.
Nom de famille |= Ruméno 1
Prénom1 = Adresse I
Prénom 2
P m3 de
rE_mm postal (12000 =
o dusage Commune
Sexe O Féminin O Masculin {mecE [~
Pays
Nile] le | ) *tex: 13/0212098) =

Pays |FRANCE  [G*
Département [+

= % Cade commune 7

Suivant Annler

Il rattache au moins un
responsable a I'éléve :

II clique sur le bouton

Création d'une fiche administrative

« Ajouter »

Il effectue une recherche
en tapant le nom et le

Rattachement d'une personne responsable

R Ll Personhie morale

prénom complet d'un [Teer ]
parent. > R |

(Liste vide)
e Si le résultat de la

recherche aboutit, I'éléve
est rattaché au
responsable sélectionné

e Si le résultat de la
recherche n’aboutit pas, le
directeur renseigne une
nouvelle fiche pour le
responsable en cliquant~
sur le bouton « Nouveau »

Terming

L'année scolaire
d’admission saisie pour la

Identification W

Responsables |

Année scolaire: 2012-2013

recherche est affichée.

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Niveau (obligatoire)/

[

—p
Maternelle = Cycle 2 = Cycle 3 =

Toute petite section (= Cours &lémentaire 2eme année (@
Petite section Cours moyen ler annde
Cours moyen 2eme snnés

cus @

Moysnne section
Grande saction ()
cus @

Services périscolaires

Périscolaire (facultatif)

Et date d'effet de
I'admission acceptée ou

Garderie matin () Qui (7 Non

Garderie soir Qui Non

[ Etudes surveillées Qui Non
L Restaurant scolaire Oui Non
Transport scolaire () Qui @ Non

Réponse a une demande d admission
i
i g

Admission scceptée () Date d'=ffst

> Date d'effet

de la mise en

admissibilité.

> Mise en admissibilité @)

<< Précédent Valider Annuler
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Admission collective d’éléves radiés dans une auteele au cours de 'année scolaire précédente

Dans des cas trés particuliers, comme par exemple les fusions d’écoles ou bien les RPI, le directeur d'école

a la possibilité de traiter par

lot I'admission acceptée d'un groupe d’éléves a I'état radié. Pour ce faire, le

groupe d’éleves doit provenir d’'une méme école.

Avant de lancer la
recherche, le directeur
choisit I'année scolaire sur
laquelle doivent étre
prononcées les admissions,
puis sélectionne I'état
‘radié’.

Il recherche I'école de
provenance des éléves,
d’ou ils ont été
préalablement radiés
pendant I'année scolaire de
radiation précisée.

_N scolaire d'admission®
{2mFa0TE v

Gestion collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

Etat
| Radie v

Année scolaire de radiation Ecole

NB : I'année scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de
la saisie des admissions.

Le directeur accéde a
I’école de provenance en la
sélectionnant dans la liste.

—_—

Recherche d'écoles

Identifiant P Commune

Sigle

C
| [ = |

Nom de I'école

Sel. Identifiant Nom de I'école Commune
(8] 0455686H Elémentaire publiqus JEAM MOULIM 45012 ORLEANS
—Q 0452136H Elémentaire publiqus BORIS WIAN 45100 ORLEANS
O 0457886H Elémentaire publique JULES FERRY 45000 ORLEANS
& 0452356H Elémentaire publique BORIS WIAM 45012 ORLEANS

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés

Le directeur coche les
cases correspondant aux
éléves qu'il souhaite
admettre.

AN

Gestion collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Liste des éléves

Année scolaire d"admission 2012-2013

Eléves radiés

Ecole Elémentaire publigue JEAN MOULTM 45012 ORLEANS
b olarit >

Niuenll_lcvde Niveau/Cycle

H Tous Nom Prénom Néf{e) le Sexe Adresse année N Année N+ 1
ﬁ GARLES Alain 01/01/1998 M adresse 12345 Ville cP CE1
CHIRON Pierre 01/01/1998 M Fleury les aubrais CE1L CEZ
O DANGEAU  Emilie 01/01/1998 F adresse 12345 Vills cP CE1
0 DEBORD Johanna 01/01/1998 F adresse 12345 Ville CHM1 CM2Z
O DELACROIX Stéphanie 01/01/1998 F adresse 12345 Ville cP CE1

L’année scolaire précisée
lors de la recherche est
rappelée.

Le directeur choisit le
niveau.

Il renseigne ensuite la date -
d’effet de I'amission ou de

la mise en admissibilité.

Gestion collective > Enregistrement des nouvelles admissions = Scolarité

Année scolaire 2007-2008
Eléves inscrits
Eléves

Scolarité >

Récapitulatif

Scolarité demandée

Année scolaire : 2012-2013

CYCLEI *

Toute petite section @)
Patite sectio
Moyenne sectio

CYCLE IT *
Cours préparatoire ()

CYCLE III *
Cours €lémentaire Zeme annge ()

Cours €lémentaire ler anné

¢ Cours moyen ler anné
CLIS ¢

Cours moysn 2eme snnde (
CcLIs ¢

Grande sectio
CLI;

@:
Bt

Admission acceptée  (F) Date d'affat

Mise en admissibilité () Date d'sffat

<< Précédent Valider Annuler

Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder

a l'enregistrement des p

assages de niveau des éléeves de son école avant le changement

d’année scolaire, de les réadmettre collectivement apres la rentrée.
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Admission définitive

Seule la constatation de la présence effective de I'éléve dans I'école permet de valider

« L'admission définitive ».

Un éleve est admis définitivement dans une seule école, méme s'il peut étre autorisé, dans certains cas,

par le directeur de I'école d’affectation permanente a suivre temporairement des enseignements dans une

autre école.

Dans le menu Eléves / Admission, le
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /
Enregistrement des admissions

définitives. \

Admission

* Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité au les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre & jour les dannées du dassier administratif de |"éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
° N

E ¢ il Imissi
Enregistrar les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

© Traitemen mi n_admi
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

© Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

® Gestion de I'admission définitive
\D Enregistrement des admissions définitives
Enreqister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées

© Traitement des admissions définitives bloquées
Constituer le dossier unique et mettre & jour les données necessaires & I'INE

* Suivi des inscriptions et admissions

Le directeur d'école coche les cases
correspondant aux éléves dont il a
constaté la présence effective dans

I’école.

Il indique ensuite la date d’effet de
cette admission définitive.
\

CLASSE CE1 DE

adam vincent 01/01/1998 M CE1 GBS ON 02/02/2007  02/02/2007 O
CLASSE CE1 DE
CP. MADAME DURATON 01/02/2007  02/02/2007 (l
CLASSE CE1 DE
Julien 01/01/1898 M CEL ety 02/02/2007  02/02/2007 =
— CLASSE DE MONSIEUR
Ballanche Frédéric il 02/02/2007  D2/02/2007 O
Becker Elodie 01/01/19%8  F Gs R e 02/02/2007 O
: CLASSE DE MONSIELR
Bouvier Sylvie 01/01/1998  F (= TRALALAIRE 02/02/2007  02/02/2007 O
CLASSE DE MONSIEUR
Carles Alain 01/01/1898 M G5 A 02/02/2007  02/02/2007 4]
. CLASSE DE MADAME
Esnault Céile 01/01/1958  F GyplszEEnoe 02/02/2007  D2/02/2007 O
Gallardo Maude 01/01/1998  F 23 CLASSE UNIGUE 02/02/2007  02/02/2007 =
Ghiberti Alexia 01/01/1938  F PS CLASSE UNIQUE 02/02/2007  02/02/2007 0
Hebert Benait 01/01/1998 M M CLASSE UNIQUE 02/02/2007  02/02/2007 O
Jamat Franck 01/0141998 M G5 CLASSE UNIQUE 02/02/2007  D2/02/2007 O

Enregistrements 1 & 30, sur 87 trouvés

Date d'effer d'admission [TV G

Le récapitulatif des admissions
définitives est affiché.

Pour I'ensemble de ces éléves une
demande de validation ou
d’attribution d'INE sera
automatiquement envoyée a la
BNIE, la nuit suivante.

Remarque importante : un
controle sur I'unicité et la complétude du
dossier de I'éléve est effectué AVANT
I’envoi de la demande a la BNIE.

Si le dossier de I'éléve n’est pas unique
ou incomplet, ce dossier sera a
compléter par le directeur dans la
rubrique : « Traitement des admissions
définitives bloquées »

(cf. le paragraphe « Admissions
définitives bloquées »)

Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

Eléves admis définitif pour I'année 2006-2007 : date d'effet 03/12/2006

B s e ol (i el R Nal i REl R N

Nom Prénom Mé(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe

ADAM Vincent 01/01/1908 M CE1 CLASSE CE1 DE MADAME DUPUIS
ALUDIBERT Julie 01/0141996 7 CE1 CLASSE ©E1 DE MADAME DUPUIS
ATME Séhastien 01/01/1998 [ CE1 CLASSE ©E1 DE MADAME DUPUIS
BALLANCHE Frédéric 01/01,/1998 M G3 CLASSE DE MONSIEUR TRALA
DANGEAL Emilie 01/01/1998 F cP CLASEE DE MONSIEUR TRALA
DEBORD Johanna 01/01/1998 F cP CLASSE DE MONSIEUR TRALA
DELACROIR stéphanie 01/01/1998 F Cycle 2 CLASSE DE MADAME DURAND
pupolIs Kevin 0170141938 M Cyols 2 CLASSE DE MADAME DURAND
DUVALIER saphie 01/0141998 F Cycle 2 CLASSE DE MADAME DURAND
FREGANT Lén 01/01/1998 M FE CLASSE LNIGUE

GALLARDO Maude 01/01/1938 F Pz CLAZEE UNIQUE

GHIBERTI Alexia 01/01/1998 F Ps CLASSE UNIQUE

HEBERT Eenoit 01/01/1938 1 Ms CLASSE UNIQUE

1amMoT Franck 01/01/1998 M GE CLASEE UNIQUE

JEANSON Hélzne 01/01/1998 F G35 CLASSE UNIGUE

Une admission définitive saisie en
cours d’année peut donner lieu a la
suppression des admissions
(acceptées, mises en admissibilité)
déja saisies pour certains éléves

A Certains éléves ont déja des admissions sur I'année N+1, celles-ci n"ont plus

lieu d'&tre.

Ces admissions (ainsi que les éventuelles répartitions associées) seront
supprimées.

[ o

pour I'année suivante
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=  Admissions définitives bloguées

Les éleves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de
vérification d’INE en attente : I'admission définitive est bloquée. Cela signifie que pour un
méme éleve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu'il existe déja une
fiche administrative ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le
méme lieu de naissance et le méme sexe (les cinqg champs fondamentaux).

Afin que I'éléve n’ait qu’un SEUL ET UNIQUE dossier composé d’une fiche administrative et
d’une fiche de scolarité, le directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter les admissions définitives bloquées et d’envoyer
automatiquement les demandes d’attribution / vérification d’INE a la BNIE.

En outre, I'admission définitive peut étre également bloquée pour les éléves dont la fiche
administrative est incompléte au niveau des cinq champs fondamentaux nécessaires a
Iimmatriculation dans la BNIE.

Dans le menu Eléves / Admission, le Admission

directeur clique sur le lien : Gestion e Gestion individuelle
’ . Lo ey O Enreqist t d 1 dmissi
de l adm|55|on deﬁnltlve / E:::gisltsrerfl?::nise‘:i:l;g:n?ss?hsi\i?é I;..ulsln:;nanclsrnissinns acceptées
« Traitement des admissions lmatement deoudmsoons R
o , Mettre & jour les données du dossier administratif de '"éléve
définitives bloquees » Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

® Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

®* Gestion de I"admission définitive
O Enregistrement des admissions définitives
Enreqgister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées

O Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unigue et mettre & jour les données necessaires & I'INE

* Suivi des inscriptions et admissions

Cet écran présente au directeur les
éléves dont I'admission définitive
est bloquée avant I'envoi a la BNIE
de la demande de vérification ou
dlattribution de IIINE Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions définitives bloquées

Le directeur doit intervenir pour ; o o )
, . a Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe A i
permettre I'envoi de la demande a . definitive

. CLASSE CEL DE MADAME
Ia BNIE Adam Wincent 01/01/1998 ™ CE1 DURATONTER 0z/02/2007

CLASSE CEL DE MADAME
DURATONTON

DE MADAME

Soit en complétant une donnée Fudivert e u1/01/1998 DORATONTON we/az/2007
manquante dans |e dossier — - SEbastisn 01/01/1998 M CE1 CRsls 2R DE MRS ey meymg
’

Armbre Julien 010141988 M CE1 02/02;

DURATONTON

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés

Soit en constituant le dossier
unique de I'éléve qui doit étre
composé de la fiche administrative —
et des fiches de scolarité
correspondant a cette fiche
administrative.
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Pour compléter une donnée
manquante, le directeur renseigne
le ou les champ(s) obligatoire(s) de
la fiche d'identité de I’éléve.

Apreés validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante

Modification de la fiche administrative de Vincent DELACROIX

Identific.atinn Responsahles

Identité Adresse de résidence

INE 0S09577856LU Huméra |10
*
Mamn de famills | DELACAOIX adresss s Molbe *
Prénom 1 |Vincent *

Prénom 2 |Jean Gode Postal | 45100 *

Commune ORLEANS
Pays | France [~

Prénom 3 |Albert #

Rechercher

Morn d'usage
Sexe (&) Masculin (3 FEminin
nece) e |D1/IAS3E |

Lieu de naissance

Pays  France [
Départernent | 45-Laiet ]

Commune 45234 | ORLEANS * Code commune 7

Annuler

T Valder

Pour constituer le dossier
unique, le directeur doit
rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette
fiche.

Sur chaque ligne, le directeur :
1ER cas : récupére les données
de scolarité mentionnées (oui)
parce gu'il s'agit bien du méme
éléve,

- 2éme cas : ne récupere pas
les données de scolarité
mentionnées (non) parce gu'il
ne s'agit pas du méme éléve,

- 3éme cas : ne fait rien (ne sais
pas) parce gu’il ne peut pas
confirmer gqu'il s’agit du méme
éléve.

Apres validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3®™¢ cas, ce sont les SDEN
qui devront traiter les éventuels
litiges sur les INE, en relation avec
le directeur d'école.

Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions définitives bloquées >
Constituer le dossier unique

Eléve concerné

INE & confirmer 12345678945
Sexe Masculin

Prénom  Vincent
& Orlgans
Niveau Cours élémentaire 1ére annés

Mom Adam
Hé(e) l= 01/06/1997
Cyele Cycle 2

Récupération

Ne sais INE 2007-2008 2006-2007 2005-2006

Oui Mon pas

Elémentaire Publique, Jean
12345678948 Moulin, 75012, Paris, CEL,
Cycle 2

oo o

Elémentaire Publique, Jaan
Moulin, 75012, Paris, CP,
Cycle 1

12345678948 Woir le cursus complet

c O O

Walider Annuler
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET ADMISSIONS

Le suivi des inscriptions et admissions permet au directeur d’avoir un tableau de la situation
administrative de tous les éléves qui ont fait |'objet d’une inscription ou d’une admission au

cours de I'année scolaire sélectionnée.

Dans le menu « Eléves /
Admissions »,

la rubrique « Suivi des
inscriptions et admissions »
permet de visualiser les
différents états des dossiers des
éléves qui ont fait I'objet d’une
inscription et/ou d’une admission
au cours de lI'année scolaire
sélectionnée.

Admission

* Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre 4 jour les données du dossier administratif de 'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des mises en admissibilité
Enregister les adrmissions acceptées et/ou annuler les mises en adrmissibilité
O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des adrmissions acceptées

* Gestion de I"admission définitive
O Enregistrement des admissions définitives
Enregister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées

© Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dassier unique et mettre & jour les données necessaires & I'INE

® Suivi des inscriptions et admissions

A partir de ce menu le directeur
sélectionne une année scolaire
puis procede :

- Soit a la recherche d’'un éléve.
- Soit a la recherche de
plusieurs éléves répondant a
un critére d’état (inscrit, inscrit
inactif, mise en admissibilité,
demande d’admission acceptée,
admission définitive et
radiation).

- Soit a l'affichage de la liste
exhaustive de tous les
éléves sans sélectionner de
critére d’état.

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire [ 20032010 ¥

Nom
Prénom |

Sexe v

Etat -
. Nomoo.d ! SEARB .4 ‘Sexe o D
ADAM (Audibert) Wincent 01701/ M admission acceptée 04/09/2008
AYME Sebasben 01/01/1998 M Radie 04/09/2008
BALLANCHE Fréderic 01401719928 M Radis 04/09/2006
BECKER (ADAM) Elodis 01/01/199% F Insorit inactit 04/09/2008
CARLES Alain 01/01/10992 M Radié 04/09/2008
CHIRON Pierre 01/01/1085 M Insceit 04/09/2006
DANGEAU Emilie 01/01/199% F Insert 04/05/2006
DEBORD {BECKER) Jahannz UL/01/195% F Radié 04/09/2006
DELACROLY Stéphanis 01/01/1995 F Radié 04/09/2006
busols Kevin 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
DUYALIER Saphie 01/01/1995 F Insert 04/05/2006
ESNAULT Cécile 01/01/199% F Inscet 04/09/2006
EAURE Sandra 01/01/109% F Inscrit 04/09/2006
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RADIATION

Le directeur doit enregistrer la radiation de tout éléve quittant I’école pour permettre au
directeur de la nouvelle école de pouvoir admettre définitivement |'éléve.
Il doit indiquer la date a partir de laquelle I'éléve ne sera plus présent dans I’école : date

d’effet de la radiation.

La radiation est saisie individuellement.

Dans le menu Eléves, le directeur
clique sur le lien radiation.

Radiation >

Enregistrer/Ann

Recherche d'éléves

uler une procédure

de radiation pour

un Elve, mettre & jour une radiation

Prénom néCe) fe Cycle  Niveau Classe

I renseigne éventuellement les
critéres de recherche, puis clique o T T
) ADAM (RECKER) ‘ M 1 1
sur le bouton « Chercher ». R ' el i
. . . , O m a%}uj‘;‘mas ] P Classe 2
Il clique sur le bouton radio situé ol N e & s
1A A I'H ) LARLES Alai 01 M GS
devant le nom de I'éleve qu’il S i - T
souhaite radier P ; B o
O s i s ks S

Il renseigne obligatoirement la date
d'effet de la radiation, qui peut étre
immédiate ou différée (cette date
doit étre obligatoirement antérieure
au dernier jour de I'année scolaire
en cours) -

Radiation

[k |

Une confirmation est demandée.

Annuler

Cliquer sur OK pour confirmer la
radiation de cet éléve

Si un passage de niveau N+1 existe
pour |'éléve, indiquant que I'éléve
ne quitte pas |I’école, le message de
confirmation est différent.

L'eleve S.uw a fait I'objet d'une décision de passage sans la mention
"Quittant I'école".
Cette mention sera automatiquement ajoutée ala décision de passage si vous

confirmez la radiation au 05/07/2013.
Apres validation, le passage de ok

niveau est modifié

Annuler

Radiation

Certificats de radiation

FoF
b}_ Certificat de radiation - format PDF

Le certificat de radiation peut étre
édité immédiatement _

Remarque : .
On n’affiche pas les radiations enregistrées maséisies de passage de niveau « Passag€n 6

Consequence si I'on souhaite radier un éleve paesatﬁme, il faut modifier la saisie de passage de
niveau et la passer de « Passage’@fmben « Maintien ». Ainsi I'éléve apparait dandte des
éleves.
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CREATION DES CLASSES, GROUPES ET REGROUPEMENTS

Les classes

Une classe est une structure d’affectation permanente : classe ordinaire ou classe pour
I'inclusion scolaire (CLIS), constituée pour la durée d’une année scolaire.

Un regroupement est une classe d’affectation temporaire, associé a une (ou plusieurs) classe(s)
d’affectation permanente(s) : C'est une modalité de prise en charge des éléves, qui fonctionne
de maniére discontinue.

Créer une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole : Feole

Cette rubrique vous permet de :

® Suivre les effectifs
Le directeur cl |q ue sur le lien ® Effectuer des prévisions des effectifs pour Ia rentrée scolaire N+1
® Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

Créer/Modifier/Visualiser les iierisualiseria )
, | ¢ Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école
classes de |I'école._——— | + Suivi des états administratits des éleves de Iannée en cours

Le directeur sélectionne et dee clacene

I'année scolaire de son choix : Libelle Année Type de classe

année scolaire en cours ou ST - Tos - —
année scolaire a venir. — |

Il visualise les classes et

reg roupements précédem nt CLASSE CE1 DE MADAME DURAND ORDINAIRE
7, CLASSE DE MONSIEUR TRALA ORDINAIRE

crées dans le tableau

Groupes

CLASSE BALANCHE ORDINAIRE ; 12
7 - . CLASSE DE SECOURS ORDINAIRE fON RENSEIGNEE 14
recapitulatif des classes et CLASSE DE LA MER s NON RENSEIGNEE 0 ®
14 CLASSE DE MADAME DURAT S0US CONTRAT D'ASSOCIATION 20
regroupements de |'école. CLASSE DE MADAME DURPLAND
CLASSE VERTE NON RENSEIGNEE

Regroupements
Classes associées
AUTRE REGR hy

.
Pour créer une nouvelle classe REGR. ADAP by 22
R REGR. ADAP i 12
OU U n nouvea U reg rou pement REGROUPEMENT DE MADAME DURAND UPE2A ,' 20
H H REGROUPEMENT DE MADAME DURAND REGR. ADAP .,' 20
|| Cllque sur Ie bOUtO n/ REGROUPEMENT DE MADAME DURPLAND UPEZA g 20

&« N ouveau ». REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS UPE2A Thy 0 w
REGROUPEMENT MATERNELLE DE Mr LEBLANC UPE2A .,' 12
REGROUPEMENT DE MONSIEUR TRALA REGR. ADAP ..' 22
REGROUPEMENT DE REPETITION AUTRE REGR ,: 20
REGROUPEMENT DE SECOURS AUTRE REGR .,' 14
REGROUPEMENT VERTE AUTRE REGR ..' 20
REGROUPEMENT ZEPHIR UPEZA ,: 12

2 3

Sélection de I'année et d'un type de classe ou de

regroupement

Il renseigne I'année solaire ~
pour laguelle il souhaite créer \

cette classe ou ce mie
regroupement, et le type. — =

W alider I Annuler I
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Le type sélectionné correspond
a une classe :

Le directeur renseigne les
différents champs des —— |
caractéristiques de la classe.

Pour rattacher un ou plusieurs
enseignants a la classe il
clique sur le bouton

« Ajouter ». —_— |

Le directeur enregistre en
cliquant le bouton « Valider ».

Création d'une classe pour I"année 2006-2007

Libellé court =

Libellé long =

Nature de contrat

CYCLEI

i ! Toute patite saction

Patits saction

Moyenne section
Grande saction

CYCLE II
Cours préparatoire

CYCLE III
Cours &lémentsire 2ems =nnds
Cours moyen ler année

Cours moyen Zeme annde

Cours élémentsire ler année

Enseignants

Civilitd Mom Prénom Intervenant extérieur

Le type sélectionné correspond
a une CLIS :

Le directeur renseigne les
différents champs pour la
CLIS.

Puis il ajoute les enseignants

Création d'une classe pour I"année 2006-2007

Libellé court =

Libellé long ©

Nature de contrat

| —»

Cycles *

CYCLE I
CYCLE II
CYCLE 111

Enseignants

en cliquant sur « Ajouter ».

Le directeur enregistre en
cliquant le bouton « Valider ».__|

Civilité Mom Prénom Intervenant extérieur

Le type sélectionné correspond
a un regroupement :

Le directeur renseigne les
différents champs deS/
caractéristiques du
regroupement.
Il rattache ensuite le - |
regroupement aux classes qu'il
a précédemment créées.

—
Il peut ajouter les enseignants
pour ce regroupement.

Le directeur enregistre en ]
cliquant le bouton « Valider ».

Création d'un regroupement pour I'année 2006-2007

Regroupement d'adaptation

Libellé long |

| L]

Classes associées

Enseignants

Civilité Norn Prénam  Intervenant extérieur
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Modifier une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole : Ecole

Cette rubrique vous permet de :

* Suivre les effectifs

Le directeur clique sur le lien o Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

Créer/Modifier/Visualiser les
classes de I'école

Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école
[
P * Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

* Suivi des états administratifs des éléves de I'année en cours

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :

année scolaire en cours ou \H
année scolaire a venir. - Année Type de classe

2006-2007 - Tous ~  Chercher

Classes et

Il visualise les classes et regroupements EmLES
A~A Retour | Mouveau
regroupements précedemme [ =T
s Classes
Crees dans Ie tableau Libelle Type Nature de contrat Nb d'éleves
4 H H CLASSE CE1 DE MADAME DURAND ORDINAIRE SOUS CONTRAT SIMPLE 12
recapItUIatlf des Classes et CLASSE DE MONSIEUR TRALA ORDINAIRE HORS CONTRAT 22
rA CLASSE BALANCHE ORDINAIRE NON RENSEIGNEE 12
reg roupements de I eCOIe' CLASSE DE SECOURS ORDINAIRE NON RENSEIGNEE 14
CLASSE DE LA MER ORDINAIRE NON RENSEIGNEE o w
CLASSE DE MADAME DURAT CLIS S0US CONTRAT D'ASSOCIATION 20
CLASSE DE MADAME DURPLAND CLIS NON RENSEIGNEE 20
. - . ':LASSE VERTE CLIS NON RENSEIGNEE 20
Pour modifier une classe, |I/ Regroupements
. . 7 Libellé Type Classes associées Nb d'éléves
Cllque sur Ie Ilbe”e de Ia READAPTATION DES ELEVES AUTRE REGR gl 20
REGROUPEMENT BALANCHE REGR. ADAP :yl 12
CI a sse " REGROUPEMENT DE LA MER REGR. ADAP ¢f 12
ifi REGROUPEMENT DE MADAME DURAND UPE2A ’ 20
our modifier un REGROUPEMENT DE MADAME DURAND §
. . REGROUPEMENT DE MADAME DURAND REGR. ADAP 4,' 20
regroupement, il clique sur le REGROUPEMENT DE HADAME DURPLAND vRE2 i 20
H 4 REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS UPE2A qf 0 w
Ilbe”e du reg roupement' \>REGRDUPEHENT MATERNELLE DE Mr LEBLANC UPE2A & 12
REGROUPEMENT DE MONSIEUR TRALA REGR. ADAP :f 22
REGROUPEMENT DE REPETITION AUTRE REGR gh 20
REGROUPEMENT DE SECOURS AUTRE REGR 4,' 14
REGROUPEMENT VERTE AUTRE REGR :f 20
REGROUPEMENT ZEPHIR UPEZA gh

12

Modlflcatlon de Classe . Consultation CLASSE CE1 DE MADAME DURAND pour |'année 2006-2007

Ordinaire

Le directeur visualise les
caractéristiques de la classe.

Libellé court CLASSE CE1
Libellé long CLASSE CE1 DE MADAME-TURAND
Te=u - Cours €lémentaire ler année

] Cycle CYCLE II

Nature de contrst Non renseignée

Pour modifier les
caractéristiques, il clique sur le
bouton « Modifier ».

Ciwilité Nom Prénom Intervenant extérieur
Madame MARTIN Josepha Nen
Madame DURAND Yasmine MNon

Modification CLASSE CE1 DE MADAME DURAND pour ['année 2006-2007

Il modifie ensuite les champs

des caractéristiques de la

Libellé court  CLASSE CE1 =
Classe' \ Libellé long CLASSE CE1 DE MADAME DURAND *
— . g
Nature de contrat -
CYCLE T CYCLE 11 CYCLE 11T
. s - - ors s
p— Toute petite section Cours préparatoire Cours élémentaire Zeme annde

Il peut ajouter ou detacher PeErvecoon— B cotrs smamare o e E] o meren o e
des enselg na ntsl (=i ezsfen T e Bz ammis

Grande saction

Enseignants

Il clique pour terminer la

HY =+ H Civilité Hom Prénom Intervenant extérieur
modification sur le bouton s - —

« Va“der », \ Madame DURAND Yasmine Non Détacher
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Modification de
regroupement :

Le directeur visualise les

caractéristiques du T

regroupement.

Pour modifier les
caractéristiques, il clique sur Ie/
bouton « Modifier ».

Consultation REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS pour I'année 2006-2007

Libellé court ASSISTANCE
Libelié long REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS

Classes As<ziiees

Classe

CLASSE DE LA MER - Ordinaire
CLASSE MATERNELLE DE Mr LEBLENC - Qus

Enseignants

iyl

adarme MARTIM Josepha
Madame DURAND Yasmine

Préniorn  Interienant extérisur

Qui
Hon

Nom

Il modifie ensuite les champs
des caractéristiques du

Modification REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS pour l'année 2006-2007

Libellé court |[ABSISTANCE i

regroupement.

Il peut rattacher de nouvelles
classes ou détacher les classes |

P> (ibeilc long [REGROUPEMENT DE MADAME DUFUIS J#

Classe

A MER - Ordinaire »

associées.

Il peut ajouter ou détacher

» =
CLASSE MATERNELLE DE Mr LEBLENC - Ordinaire |

Enseignants | Ajouter |

des enseignants.

Il clique pour terminer la
modification sur le bouton
« Valider », __ ——

Civilits Mom  Prénom  Inkerenant extérieur
Madame n Détacher |
Madame DURAND Yasmine nen Diétacher |
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Supprimer une classe ou un

regroupement

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien
Créer/Modifier/Visualiser les
classes de I’école

Ecole
Cette rubrique vous permet de :
® Suivre les effectifs
® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

® Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

[
Wlréer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

* Suivi des états administratifs des éléves de I'année en cours

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou

Liste des classes
Libelle Année

—p 20062007 ~ Tous
»

Type de classe

«  Chercher

année scolaire a venir.

Il visualise les classes et— |
regroupements précédemment
créés dans le tableau
récapitulatif des classes et
regroupements de |'école.

Pour supprimer une classe ou

un regroupement, il clique sur
la corbeille.

Remarque : seules les
classes et regroupements
sans éléve peuvent étre
supprimés. Pour supprimer
une classe ou un
regroupement dans
laquelle des éléves sont
répartis, il faut donc au
préalable détacher les
éléves de cette classe ou
de ce regroupement.

Groupes

regroupements

| Retour || Nowveau |

Classes

Libellé Nature de contrat Nb d'éléves

Type

CLASSE CE1 DE MADAME DURAND ORDINAIRE S0US CONTRAT SIMPLE 12

CLASSE DE MONSIEUR TRALA ORDINAIRE HORS CONTRAT 22

CLASSE BALANCHE ORDINAIRE NON RENSEIGNEE i

CLASSE DE SECOURS ORDINAIRE NON RENSEIGNEE 14

CLASSE DE LA MER ORDINAIRE NON RENSEIGNEE w
CLASSE DE MADAME DURAT CLIS S0US CONTRAT D'ASSOCIATION

CLASSE DE MADAME DURPLAND CLIS 20

NON RENSEIGNEE
CLASSE VERTE NON L= T

Regroupements

Libelle

READAPTATION DES ELEVES
REGROUPE] D-BATANCHE REGR. ADAP &
REGROUPEMENT DE LA MER REGR. ADAP Ty
¥

T DE MADAME DURAND UPEZA ' 20
REGROUPEMENT DE MADAME DURAI REGR. ADAP y 20
REGROUPEMENT DE MADAME DURPLAND UPE2A g 20
REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS UPEZA ¥ w

Classes associées
AUTRE REGR ¥

¥

¥
REGROUPEMENT MATERNELLE DE Mr LEBLANC UPE2A 'y 12
REGROUPEMENT DE MONSIEUR TRALA REGR. ADAP ,,' 22
REGROUPEMENT DE REPETITION AUTRE REGR oy 20
REGROUPEMENT DE SECOURS AUTRE REGR & 14
REGROUPEMENT VERTE AUTRE REGR ,' 20
REGROUPEMENT ZEPHIR UPE2A oy iz

Le directeur confirme la
suppression de la classe ou du
regroupement.

A

Etes-vous siir de vouloir fermer la CLASSE 8 ORDINAIRE ?

QK I Annuler I

Etes-vous sir de vouloir fermer
LE REGROUPEMENT DE MADAME DUPUIS ?
ok | Annuler |

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 54/91




Duplication des classes de I'école pour I'annédaice suivante

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, letitg a deux possibilités :
- Soit créer les classes une a une en utilisgmugon « Nouveau » (voir ci-dessus)
- Soit dupliquer toutes les classes de I'écoleateie scolaire précédente

La duplication des classes n’est possible que si aucune classe n’a été encore été créée pour

I'année scolaire suivante.

Remarques:

- Si aprés avoir créé une classe avec le boutmuweaau », le directeur souhaite utiliser la
fonctionnalité de duplication, il doit au préalablgpprimer la classe précédemment créée (voir

« Supprimer une classe »).
- Les regroupements ne sont pas dupliqués.

Dans le menu Ecole : Ecole
Cette rubrique vous permet de :
® Suivre les effectifs
Le directeur clique sur le lien o Cifectuer des prévisions des ffectifs pour Ia sentrée scolaire N+1
Crée r/ Modifie r/V| sualiser les  Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école
Classes de I lécole : ® Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

® Suivi des états inistratifs des éléves de I'année en cours

Le directeur sélectionne

I’'année scolaire a venir.\

Pour dupliquer les classes de
I'année précédente, le

directeur clique sur le bouton _ Liielte e

Type de classe

20122013 % | [ Toutes

+| Chercher

« Dupliquer 20XX-20XX+1 ».7 ]

Groupes

Classes
Libellé
Aucun élément trouvé
Regroupements
Libellé Type
Aucun élément trouvé

Classes associées

Nb d'éléves

Nb d'éléves

Les groupes :

Ce sont des structures d’affectation temporaires qui doivent étre associées a une ou plusieurs

classes : ensemble d’éléves réunis pour un enseignement déterminé.

Fiche mise a jour dans une prochaine version du guide
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REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES

Tout éleve d’'un niveau donné ne peut étre affeaggedgans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu Répartition
on collective

Eléves/Répartition/Gestion . i
. . . © Affectation permanente dans une classe
COI |eCtIVE, Ie d | recteu rcnq%e/'; :ﬁe;tta:ion temgorair; dans un regroupement ou CLIN

. . © Affectation dans un groupe d’enseignement
sur le lien Affectation

perma n e nte d a n s u n e CI a sse * Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves

® Gestion individuelle

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix : Recherche da classes
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir. . T

=

Le directeur clique sur le Recherche de classes
bouton « Affecter »
\ Année scolaire
correspondant a la classe [EETewa] chercher |
d’affectation. ——— | [Femor ]
Libellé Type de classe Nb d'éléves

CLASSE 1 ORDINAIRE 21
CLASSE 2 ORDINAIRE 17
CLASSE 3 ORDINAIRE 27
CLASSE 4 ORDINAIRE 26
CLASSE 5 ORDINAIRE 21
CLASSE 6 ORDINAIRE 18
CLASSE 7 cLIs 10
CLASSE 8 ORDINAIRE ]

Enregistrements 1 a 8, sur 8 trouvés Page : 1

Les caractéristiques de la
Classe sont rappeléeS. \ Répartition permanente dans une classe

Les éléves déja répartis dans W wmaos ]
H 4 nnée scolaire - lasse ype de classe yele
Ia Classe Sont afﬂChes' \ . Niveausx é%ljnzsogéspnnwoms Harm ensei:gnam: cLhssEz Hombre ;;ves affectés 2RDINMRE ‘ creEn

Eléves déja répartis

Les niveaux de la classe sont Nom Prénom Sexe Née) le Cycle Niveau/Cycle W Tous
proposés sous forme de ”en. ACACIAS  Fleur F 16/07/2004 CYCLE 1T cp r

. . CHENE Capucine F 28/12/2004 CYCLE II cp I
Le dlreCteur c“que sur un des Enregistrements 1 a 2, sur 2 trouvés Page: 1

liens. \ [Supprimer |

Remarque : Le directeur peut | pummmmmmese
supprimer une affectation en
cochant la case associée, puis
sur le bouton « Supprimer ».

COURS PREPARATOIRE
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Le directeur effectue une
sélection parmi les éléves qui

sont a répartir.

Liste des éléves a répartir

; ‘Prénom Né(e) le Niveau/cycle

[~ ALISIER Jules M 07/07/2004 cp
[~ AULNE Maya F 15/04/2004 cP
[~ AULNE ADRIEN M 16/11/2004 cP
[~ cATALPA Morgan F 06/10/2004 cp
[~ CHENE Léa F 20/04/2003 cp
[~ CHENE Lucie F 02/03/2004 cP
[T CHEVREUIL Cesar M 10/02/2004 cp
[~ coPALME Marie F 29/10/2003 cp
[~ FRACHISSE Jules M 13/08/2004 cP
[~ FRENE Léo &l 04/03/2004 cp

GENET Narcisse M 11/03/2004 cp
[~ LiLAS Mila F 23/06/2004 cp
[~ ROCHER France F 16/01/2004 cp
[~ ROCHER Geoffroy M 24/09/2004 cP
[~ VALLEE Julien M 08/06/2004 cp

Liste des éléves a répartir sans niveau ou cycle

Enregistrements 1 a 15, sur 15 trouvés Page: 1
I Walider | Annular

Répartition individuelle

Dans le menu Eléves/
Répartition, le directeur clique
sur le lien Gestion individuelle

.

Répartition

® Gestion collective
O Affectation permanente dans une classe
O Affectation temporaire dans un regroupement ou CLIN
© Affectation dans un groupe d' i

® Gestion individuelle

® Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix : ]
année scolaire en cours ou

Recherc

année scolaire a venir. — e fattosnit =
=

Il peut effectuer une recherche

sur tout ou partie du nom de

I’éléve, sur un cycle, sur un

niveau ou sur une classe.

Les éléves correspondant aux Recherche d'éléves

Critérels de SéleCtion Sont Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Année scolaire

affichés. I [ o | | [20002011 +]
g =

Le directeur clique sur le
bouton « Affecter »
correspondant a I'éléve a

affecter. —]

I 751

Sexe Néfe)le

Affecter

ACACIAS Fleur F 16/07/2004 CYCLE 11 cP e -
CHENE Capucine F 28/12/2004 CYCLE 1T cP cp AV Affecter
Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1
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Le directeur sélectionne le
type d’affectation qu'il
souhaite pour I'éléve :
« Affecter dans une nouvelle
classe ».

Remarque : Le type
d’affectation n’apparait que si
I’éléve est déja réparti dans
une classe.

Sélection d'un type d'affectation
—_

{¢ Affecter dans une nouvelle classe
"  Affecter dans un regroupement / CLIN

" Affecter dans un groupe d'enseignement

Walider Annuler

Le directeur sélectionne une
classe parmi_celles proposées.

Remarque : Si la classe est
multi niveaux, alors le
directeur peut sélectionner le
niveau dans lequel sera réparti
I'éleve. =

Affectation permanente dans une classe

Norm ACACIAS
Nale) le 16/07/2004

Sexs FEMININ
Niveau COURS PREPARATOIRE

Prémam  Fleur
Cycle CYCLE 1I

N Libellé Type de classe Nb d*élaves
(" CLASSE 1 ORDINAIRE 21
(* CLASSE 2 ORDINAIRE 2
(" CLASSE 3 ORDINAIRE 27
(" CLASSE 4 ORDINAIRE 26
(" CLASSE 5 ORDINAIRE 21
(" CLASSE 6 ORDINAIRE 18
(" CLASSE7 CLIS 10
" CLASSE 8 ORDINAIRE [t}
Enregistrements 1 a 8, sur 8 trouvés Page: 1

Vallder Annuler

Enregistrements 1 a4 8, sur 8 trouvés Page: 1

Préciser le niveau de I'éléve :

& COURS PREPARATOIRE
@ COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

I Valider I Annuler

Changement de classe d’'un

Le changement de classe d’un

éleve

éléve d'un niveaud@aerpeut s'effectuer que dans des classes

comprenant le méme niveau que celui de I'éleve.

Dans le menu
Eleves/Répartition, le directeur
clique sur le lien Gestion
individuelle

Répartition

® Gestion collective
© Affectation permanente dans une classe
© Affectation temporaire dans un regroupement ou CLIN
© Affectation dans un groupe d'enseignement

= * Gestion individuelle
® Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves
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Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix : ™
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Il peut effectuer une recherche |
sur tout ou une partie du nom
de I'éleve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Recherche d"éléves

Année scolaire

=| [20102011 =]

==

Prénom Niveau

Classe

Les éléves correspondant aux
critéres de sélection sont
affichés.

Le directeur clique sur le
bouton « Affecter »

correspondant a I'éléve a
affecter. —_— |

Recherche d'éléeves

Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Année scolaire
I [ [ K | | [2010-2011 ]
Classe
@ =
Y |
ACACIAS Fleur F 16/07/2004 CYCLE 11 cP ep
CHENE Capucine F 28/12/2008 GYCLE 1T cP <p —>

enregistrements 1 4 2, sur 2 trouvés Page: 1

Le directeur sélectionne le
type d’affectation qu’il
souhaite pour I'éléve :

« Affecter dans une nouvelle
classe ».

Sélection d'un type d'affectation

> (¢ Affecter dans une nouvelle classe
{  Affecter dans un regroupement / CLIN

(" Affecter dans un groupe d'enseignement

Walider Annuler

Le directeur sélectionne une
classe parmi_celles proposées.

Remarque : Si la classe est
multi-niveaux, le directeur doit
sélectionner le niveau dans
lequel sera réparti I'éleve.

Le niveau de classe
sélectionné doit correspondre

au niveau de |'éleve. \

Remarque : Pour procéder au
changement de niveau d’un
éléve, se référer a la section

« Modification du niveau d’un
éléve » dans le chapitre sur la
scolarité.

Affectation permanente dans une classe

Nem ACACIAS
Né(e) la 16/07/2004

Sexe FEMININ
Niveau COLURS PREPARATOIRE

Prénam  Fleur
Cycle CYCLEII

Libellé Type de classe Nb d'éléves
" CLASSE 1 ORDINAIRE 21
{+ CLASSE 2 ORDINAIRE 2
(" CLASSE 3 ORDINAIRE 27
\ CLASSE 4 CRDINAIRE 26
( CLASSE 5 ORDINAIRE 21
(" CLASSE 6 ORDINAIRE 18
( CLASSE 7 cLs 10
(~ CLASSE 8 ORDINAIRE 0

Enregistrements 1 & 8, sur 8 trouvés

Vallder Arinuler

Page: 1

Enregistrements 1 a4 8, sur 8 trouvés

Préciser le niveau de I'éléve :

& COURS PREPARATOIRE
@ COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

I Valider I Annuler
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LES PASSAGES

Le module « Passage », disponible dans la rubrique Eléves de ['application

Directeur, permet d’enregistrer les passages de niveau par lot ou individuellement.

Passage

Enregistrer le calendrier
Enregistrement des dates de= conseils des maitres et de la commission d'appel, des dates limites de remise aux familles

Enregistrer globalement des passages de niveau
Gestion collective de I'enregistrement du passage

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau
Gestion individuelle de I'enregistrement du pas=age

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Edition des notifications au format PDF

Editer des listes

Edition de liste d'éléves au format PDF

Cinq parties distinctes constituent ce module:

1. Enregistrer le calendrier:: Permet de saisir les jalons principaux du
processus de passage pour une utilisation optimale de la fonctionnalité.

2. Enregistrer globalement des passages de niveau : Permet d’effectuer
par lot les passages de tous les éleves d'un méme niveau pour l'année
scolaire suivante (N+1).

3. Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau : Permet d’effectuer
individuellement le passage d’'un éleve pour I'année en cours (N) ou pour
I'année suivante (N+1) et de modifier un passage de niveau.

4. Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-
initialisées : Permet d’'éditer des notifications de poursuite de scolarité

5. Editer des listes : Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant
les passages de niveau enregistrés.

1. Enregistrer le calendrier

Cet écran permet au directeur d’école de saisir le calendrier lié a I'enregistrement
des passages de niveau :

la date du conseil des maitres n°1,

la date limite de remise de la proposition aux familles,
la date du conseil des maitres n°2,

la date limite de remise de la décision aux familles,

la date de la commission d'appel.

Chaque date peut étre saisie a l'aide d'un outil d'aide de forme 'calendrier".

La date limite de réponse des familles a la proposition (ou a la décision) est égale a

la

date limite de remise de la proposition (ou de la décision) aux familles plus 15

jours calendaires.
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Enregistrer le calendrier

Conseil des maitres n°1 - Proposition de passage de niveau

Date du conseil des maitres : @
Date limite de remise de la proposition aux familles : m
Soit une date limite de réponse des familles & la proposition le \:\

Conseil des maitres n°2 - Décision de passage de niveau
Date du conseil des maitres B

Date limite de remise de la décision aux familles :

Soit une date limite de réponse des familles 2 |z décision le : \:\
Commission d’appel fixée par I'LTA-DASEN

Date de la commission d'appel : @

%lh Se reporter & la note de service de la DSDEN

euillez confirmer les dates du calendrier des passages de niveau | Valider

Remarqgues :
- Siun calendrier des passages existe pour I'école et pour I'année scolaire en

cours, les dates sont pré-remplies, I'écran permet ainsi de modifier le calendrier.
- Si le calendrier des passages est renseigné alors les dates mentionnées
figureront dans la notification de poursuite de scolarité pré-remplie.

2. Enregistrer globalement des passages de niveau
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur
d'avoir un apercu global des saisies de passages de niveau enregistrées pour
chaque niveau.

Saisie collective de passage de niveau pour I'année 2012-2013

|

Nb d'éléves ayant . dont Nb d'éléves

Nb d’éléves un ::;ses:l?e de quitiant I'école
©) Cycdell CcP 20 0 0
] Cycle II CE1 14 2 0
©)  Cycle 111 CE2 12 8 0
& Cycle III ZM1 20 0 0
©)  CycleIII cM2 12 0 0

Il permet également d'effectuer des passages par lot, niveau par niveau. Pour
cela, il faut sélectionner un niveau (bouton radio) et cliquer sur le bouton « Suivant ».
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Saisie collective de passage de niveau pour lI'année 2012-2013

I ]

Cycle Maternelle
Niveau Toute petite section
Nombre éléves 60

Liste des éléves a traiter

ADAM Vincent M 01/01/2009 CLASSE DE MADAME DUPOND
AUDIBERT Julie F 01/01/2009 CLASSE BALANCHE
I:‘ BERTRAND Olivier M 01/06/2009 CLASSE DE MADAME DUPOND
D BROUSSE Salomé F 12/09/2009 CLASSE DE MADAME DUPOND
D LABOURDETTE (ADAM) Léo M 21/12/2009 CLASSE BALANCHE
D MARIE Charlotte F 15/11/2009 CLASSE BALANCHE
D ARTHUR Kewvin M 01/01/2008 CLASSE DE MADAME DUPOND
MORVAN Charlotte F 15/11/2009 CLASSE BALANCHE

Enregistrements 1 a 20, sur 60 trouvés

Passage de niveau pour les éléves sélectionnés :

La liste des éléves du niveau apparait alors. Des cases a cocher permettent de
sélectionner les éleves pour lesquels le directeur souhaite enregistrer un passage de
niveau. Le directeur renseigne ensuite la saisie collective de passage de niveau pour
les éléves qu'il vient de sélectionner et clique sur le bouton « Suivant ».

Saisie collective de passage de niveau pour I'année 2012-2013

|

Cycle Maternelle
MNiveau Toute petite section
Mombre &léves 60

Liste des éléves

Prénom Sexe MNé(e)le Passage de niveau [ Quittant I'école Radiation
ADAM Vincent M 01/01/2009 CLASSE DE MADAME DUPOND Passage - M5 ]
AUDIBERT lulie F  01/01/2009 CLASSE BALANCHE Passage - M5 20/05/2013
MORVAN Charlotte F 15/11/2009 CLASSE BALANCHE Passage - M5 ]

Valider les passages :

I Valider les passages

Le directeur indique alors pour chaque éleve s'il quitte ou non I'école a la suite
de cette saisie collective de passage de niveau. A noter que pour un passage en 6eme,
la case « Quittant I'école » est automatiquement cochée et non modifiable.

Si un des éléves sélectionnés a déja fait I'objet d’'une radiation (radiation dans le
futur), la date d’effet de cette radiation est affichée, et la case ‘quittant I’école’ est pré-
cochée.

Cas particulier des éleves de GS : si I'école ne dispose pas de classe avec niveau CP
pour l'année suivante, les éleves sont automatiqguement considérés comme « quittant
I’école ». Cette information reste modifiable par le directeur.

Il est possible de supprimer un des éléves de la liste via le bouton « Retirer »
situé au bout de la ligne correspondant a cet éleve.
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Cliquer ensuite sur le bouton « Valider les décisions ».

Une fenétre superposée (popup) apparait pour demander au directeur de
confirmer sa saisie : les éléves ‘quittant I'école’ seront automatiquement radiés en fin
d'année scolaire (modification éventuelle de la date d’effet de la radiation existante),
les radiations des éléves ‘ne quittant pas I'école’ seront annulées, s'il y a lieu.

A Les 2 éléves “Quittant I'école™ seront radiés automatiguement & la
prochaine rentrée.

Un éléve est radiable et ne quitte pas I'école, sa radiation sera annulée.

Confirmez-vous votre saisie 7

0 I i

Les éléves sont traités 30 par 30. Si la liste contient plus de 30 éléves, les
éléves suivants apparaissent alors et le directeur doit répéter la procédure de passage
jusqu’a épuisement de la liste des éleves de ce niveau.

De retour ensuite a la liste des saisies collectives de passage de niveau, le « tableau
de bord » est mis a jour avec le nombre de saisies enregistrées et éventuellement le
nombre d’'éleves quittant I’école.

Saisie collective de passage de niveau pour I'année 2012-2013

Ry
niveau...
) Cycle Il cP 20 0 0
@  Cyclell CE1 14 0
™ Cycle III CE2 12 0
@ CycleIII CM1 20 n 0
) Cycle III cM2 12 0 0
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3. Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

Dans cette partie, I'enregistrement ou la mise a jour d'un passage de niveau
s’effectue individuellement.

Le directeur doit choisir I'année scolaire concernée, car il peut enregistrer un
passage de niveau sur I'année scolaire en cours (N) ou sur |I'année scolaire suivante
(N+1). A partir du 15 avril (du 30 novembre pour la Nouvelle-Calédonie), I'année
scolaire suivante est proposée par défaut. L'année scolaire proposée restant
modifiable.

Le directeur effectue la recherche puis sélectionne I'éleve.
Il indique ensuite individuellement le passage de niveau voulu.

Si le passage de niveau concerne |'année N, la date d'effet est automatiquement la
date du jour de la saisie du passage.

Si le passage de niveau concerne I'année N+1, le directeur peut indiquer que I'éleve
quitte I'école. Dans le cas du passage en 6°™¢, la case ‘Eleve quittant |'école’ est pré-
cochée et non modifiable. Si le directeur précise que I'éleve quitte I’école, une fenétre
superposée (popup) apparait pour confirmation.

Le directeur peut également modifier une saisie de passage de niveau
enregistrée dans la gestion collective des passages.
Il renseigne le nouveau passage de niveau de I'éleve concerné et clique sur le bouton
« Valider le passage de niveau ».

Saisie individuelle de passage de niveau

MNom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Classe

- - -

Année scolaire concernée

20072008+ *

Prénom Sexe Né(e) le Nivea Passage de e Quittant I'école
@ ADAM (DANGEAU) incent M 01/01/1998 CYCLE II CP -
Enregistrements 1 3 20, sur 60 trouvés

Passage de niveau individuel pour I'éléve sélectionné :

El&ve quittant |'école

SITION D'ORIENTATION

@ orientaTION EN CLIS [IIIIES

I Valider le passage de niveau

4. Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-
initialisées ]
On bascule dans le menu Gestion courante > Edition > Editer des
documents administratifs > notifications de poursuite de scolarité vierges ou
pré-initialisées.
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5. Editer des listes
Cette partie permet d'éditer des listes au format PDF. Quatre listes
différentes sont disponibles:
-liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle
-liste des passages de niveau par classe
-liste des éleves quittant I'école suite a un passage de niveau
-liste des éleves quittant I'école suite au passage en 6éme

Pour chaque liste, il est possible a I'aide de cases a cocher, de sélectionner seulement
les classes désirées.

Une fois le type de liste et les classes choisies, cliquer sur le bouton
« Valider » pour accéder a la liste.

Exemple d’écran pour la « liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle » :

Editer des listes pour I'année 2007-2008

Listes disponibles (g liste des éléves restant dans |'écele par niveau ou cycle
) liste des passages de niveau par classe
@ liste des éléves guittant I'école suite & un passage de niveau
@ liste des éléves guittant I'école suite au passage en 6%

Critéres §° CYCLE I H CYCLE IT w CYCLE IIT

[ Toute petite section [ Cours préparataoire [ Cours élémentaire 2&me année
[[] petite section [[] cours élémentaire 1&re année [] cours moyen 1é&re année

[] Moyenne section [ cus [[] cours moyen 2&me année

[] Grande section [ cus

[ cLs

I

Edition de liste pour I'année 2007-2008

Liste des &léves restant dans |'école par niveau ou cycle

Cydle 2 CE2 ADAM vincant M 01/01/1998
Cycle 2 CE2 AUDIBERT Julie F 01/01/1998
Cycle 2 CE2 BERTRAND Olivier M 01/06/1998
Cycle 2 CE2 BROUSSE Salomé F 12/09/1998
Cycle 2 CE2 LABOURDETTE Léo M 21/12/1998
Cycle 2 CE2 MARIE Charlotte F 15/11/1998
Cydle 2 CE2 ARTHUR Kevin M 01/01/1857
Cycle 2 CE2 BRUCE Juliette F 01/05/1997
Cycle 2 CE2 DUVAL Sylvain M 12/03/1997
Cycle 2 CE2 HUREL Marine F 30/07/1997
Cycle 2 CE2 LECAPITAINE Christopher M 17/02/1957
Cycle 2 CE2 MORVAN Charlotte F 15/11/1998

Enregistrements 1 a 12, sur 12 trouvés

Liste des &léves correspondant aux critéres
[ PDF . aa - .
4L' Liste des éléves restant dans |'école par niveau ou cycle- format PDF
7

| Liste des éléves restant dans |'école par niveau ou cycle- format CSV
.~
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Pour chacune des listes, il est possible de cliquer sur les liens en bas de page, qui
ouvre :

- soit la liste au format PDF et permet ainsi une impression a I'aide du bouton
correspondant,

T:‘.;ls.ﬁts:#.ﬁ: edition_liste_niveau_cycle.pdf (Objet application/pdf) - Mozilla Firefox

% | Tom, foa
BB o (g6 & BOBE] 14 4 b b [« @8- T-G |
@l - @ [AOEEEH S
A
‘3 -
i=
n ;
I Ecole Elémentaire Jules Ferry
10 Rue Maliere
%] 3B145 MAIN LA CHAUME
& Tel 02 48 4546 48
g Fax 02 48 45 46 48
= Courriel les peupliers@ac-orleans (v
-
-
.
-
-
.
-
- L
.
-
- Cyele | Nivean Nowt Préaris Sexe Nefe) le
.
- Cyelell  |CE2 Adarn Vinent M (AILI998
- Cyelell |CE2 Audibent Julie ¥ (11171998
- Cyclell |CE2 Eertrand Olivier M (1161998
- Cvelefl  |CE2 Brousse Sulom ¥ 120091998
- Cyelell  |CE2 Lahourdete Léo M 211211998
- Cyelell  |CE2 Marie Chiarlone ¥ 15/11/1998
. Cvelell [CE2 Arthiur Kivin M L1997
. Cyelell |CE2 Bruce Julite F (151997
-
- Cyelell |CE2 Duval Sylvain M 120371997
.
- Cvelell  |CE2 Hurel Marine ¥ 30M7/1997
-
- Cyeletl  |CE2 Lecapitaine Christophes M 170121997
- Cyclell  |CE2 Morvan Charlotie ¥ 1571171998
- -
.
) M 4| dsurt b KM 287x2098mm [ O0 H MK <i &
Terming

- soit la liste au format CSV afin d’éditer une liste personnalisée.
6. Consignes générales concernant les passages de niveau

Tous les éleves admis définitivement dans |'école doivent avoir fait |'objet
d’'une saisie de passage de niveau avant la bascule de changement d’année scolaire
pour que le directeur puisse les récupérer a I'état admis définitif avec le niveau scolaire
correspondant.

Si I'opération n’est pas réalisée, tous les éleves sans passage de niveau seront radiés.

Le directeur peut s’assurer que tous les éleves ont bien un passage de niveau
enregistré, en consultant le « tableau de bord » des décisions collectives de
passage et en vérifiant la concordance des chiffres entre les effectifs des éleves par
niveau et le hombre de saisies de passage de niveau.

Saisie collective de passage de niveau pour |'année 2012-2013

Nb d'éléves ayant
un passage de
niveau...

... dont Nb d’éléves
quittant I'école

Cycle II

(@] Cycle 11
7 Cycle I
(@] Cycle III
Cycle III

CE1
CE2
CM1

o o o o o
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La page d’accueil donne également une information au directeur sur le nombre de passage de
niveau a enregistrer et ce, a partir du 15 avril de chaque année (30 novembre pour la
Noyvelle-Calédonie).

A ce jour, pour la rentrée scolaire N+1 7

2 éléves sont & |'état inscrit

2 Eléves sont mis en admissibilité

2 Eléves =ont admis acceptés

2 Eléves zont répartis

2 Eléves sont non répartis

30 Eéléves zont sans passage de niveau et =eront automatiqguement
radiés lors du changement d'année

15 &léves ont un passage de niveau dans 'école

10 Eéléves ont un passage de niveau quittant |'école

Remargue :
Dans le menu Eléves > Radiation, on n’affiche pagadiations enregistrées par le passage de

niveau « Passage ef"8>». Consequence si I'on souhaite radier un élessgr en B il faut
modifier le passage de niveau et le passer desaBagn €'°» a « Maintien ». Ainsi I'éléve
apparait dans la liste des éléves.
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LES EDITIONS

Edition du dossier complet de I'éléve.

Cette édition permet au directeur d'école d'éditer la totalité des informations saisies

dans le dossier de |'éléve.

(Cette édition peut étre remise aux parents de l'enfant dans le cadre de l'exercice de
leurs droits d'accés aux données concernant leur enfant, conformément a la loi n°® 78-17
du 6 janvier 1978 modifiée relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés).

Dans la rubrique Eléves/Scolarité

Cliquer sur ‘Consulter et éditer le

dossier étendu d’un éléve’\

Scolarité

* Gestion individuelle du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de 'année en cours et des cursus scolaires de I'élave

* Gestion collective du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves

Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve
* Gérer le niveau des éléves

Gestion du niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année en cours
Gestion du niveau des éléves admis acceptés au titre de |'année N+1

Cliquer sur I'onglet Edition

Consultation et édition du dossier de Vincent DELACROIX
5 Attestation Seal

Identification

Situation administrative Adresse de résidence

Adresse 1

INE 05232145HR

Date dinscription 23/D8/2006 s D o (e
Dats o ad:;i:ﬂdl .j:g‘:.:::: 26/08/2006 Code postal 45100
Commune ORLEANS

Pays FRANCE

Identité Adresse 2

Adresse
Sexe Masculin -
Wélel l= 13/02/1996 Code pastal -
Communs -
Identité légale Pays -

Nom DELACROIX Assurance Individuelle

Mom dlusage -

Prénem(s) Vincent, Thomas, Alban S (oroin Ul

Pays FRANCE g
Départemant 045 - LOIRET aceociotn Ta Bt ety Non
Cornrmune 45234 - ORLEANS Photographie Oui

Cliquer sur le lien d'édition ~

gnsultation et édition du dossier de Vincent DELACROIX

Identificatn Rasponsables Année en cours  Cursus scolaire Edition Aftestation Scal.

Pt

Edition du dossier

%

[
b
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Edition des attestations de scolarité antérieure

Cette attestation rassemble I’ensemble du cursus de |'éléve effectué au sein d'une méme
académie.

Cette attestation ne peut étre éditée que par le directeur d’école ou I’éléve est effectivement
admis définitivement.

Dans la rubrique Eléves/Scolarité

Scolarité

Cliquer sur Consulter et éditer le
dossier étendu d’un éléve

\

urs pour un groupe d'éléves

u d'un éléve

s acceptés et admis définitifs au titre de I'année en cours
admis acceptés au titre de 'année N+1

C“quer sur |’0ng|et « AttGStatlon de CONSUITaTTo Tttt du-dascier de Vincent DELACROIX
scolarité »

»
Edition P ittestation Scol.

Cursus scolaire

Identification Annge en cours

Responsables

05232145HR
e 23/08/2006
ive  26/08/2006

Tdentite

Cliquer sur le lien d'édition SonsuiltalibnotGiition:il dossierdelincent SELACHTR

\

Identification Responsables Année en cours  Cursus scolaire Edition Attestation Scol.

i
K" Edition d'une attestation de soolarité antérieurs - format PDF

Edition de listes pour préparer la rentrée scolaire

Ces listes concernent des éléves a I'état admis accepté. Elles sont destinées a aider le
directeur a préparer la rentrée scolaire suivante.

Menu : Eléves/Répartition/Edition de liste d'éléves

- Liste des éleves de I'école ayant une autre affenta
. Liste des éleves venant d'autres écoles ayantffeatadion dans I'école

- Liste des éleves de I'école affectés dans une acmle en vue d'un regroupement, UPE2A

ou groupe d'enseignement

- Liste des éleves répartis dans les classes, affeat@on dans un regroupement (années N et

N+1)
- Liste des éleves non répartis dans une classedsaimhét N+1)

Edition de listes pour les passages de niveau

Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif. Elles récapitulent les passages
de niveau.

Menu : Eléves/Passage/éditer des listes

- liste des éléves restant dans I'école par niveanyde
- liste des passages de niveau par classe
- liste des éléves quittant I'école suite a un pasdagqiiveau

. liste des éléves quittant I'école suite au passade™®
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Editions de listes d’éléves

Ces listes concernent des éleves a I'état admis définitif. Elles sont utilisées par le
directeur tout au long de I'année scolaire en cours.

Menu : Gestion courante/Edition/Editer des listes d'éléves.

« Liste de suivi des attributions d'INE

- Listes éleves avec personnes a contacter en cas d'urgence

- Liste électorale du bureau de vote

. Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves
- Liste des éléves simple

« Liste des éléves simple avec des cases a cocher

» Listes d'éleves pour le médecin scolaire / médecin PMI

« Liste des groupes d'enseignement

« Liste des éléves admis définitivement par service périscolaire
« Liste des personnes autorisée a venir chercher un enfant

. Liste des éléves pour ['autorisation photo

- Liste des éléves radiables

Edition de documents administratifs.

Menu : Gestion courante/ Edition

+ Fiche de renseignements vierge ou pré-initialisée

IMPORTANT

La fiche a été validée par la Direction des Affaiderridiques du ministere.

Le libellé des rubriques des fiches de renseignéee doivent faire I'objet ni d’ajout ni de
modification. Cette fiche est composéetiaes pagesqui doivent étre remises
intégralement aux parents d’éléves.

La premiere page est composée des données adatinedrde I'éleve, les coordonnées des
responsables légaux, puis des rubriqgues « SERVEREHHESCOLAIRES » (garderie
matin/soir, études surveillées, restauration), SABANCE DE L'ENFANT » et «
AUTORISATION ».

A partir de la seconde page, les coordonnées dsdiable des « PERSONNES a appeler en
cas d'urgence et/ou autorisées a prendre I'enfémsartie » signalées dans BE1d sont
déclinées, par groupe de 5 personnes, dans I'dadleur apparition a I'écran dans
I'application.

Pour I'édition de fiches vierges,
Ia se!eCtlon dleleves nleSt pas Type de fiche * Inclure la notice *
reqUIse. @) Vierge (O Pré-initialisée fsj Qui () Mon [IMise en page pour EI

impression recto verso

Editer des fiches de renseignements
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L'impression recto-verso est
possible. ———
Dans ce cas, une page 4
entierement blanche figurera au
verso de chaque notice.

ATTENTION : vous devrez
également spécifier ‘impression
recto-verso’ dans votre
gestionnaire d’impression.

Editer des fiches de renseignements

TYype Inclure la notice *
G- Vierge o Pré-mitialisée @ Owi C;. MNon

)]

“IMise en page pour
impression recto verso

Pour I'édition de fiches pré-
initialisées, les éléves concernés
doivent étre sélectionné

Remarque : Pour l'année e
cours, il s'agit d’éléves
actuellement scolarisés dans
I’école (admis définitivement).
Pour I'année en préparation, la
liste présente des éléves
susceptibles de rejoindre I'école
a la prochaine rentrée (éléves
admis acceptés) ainsi que des
éléves déja scolarisés dans
I’école, dont les familles ont
indiqué une poursuite de
scolarité au sein de I'école
(éléves admis définitivement
année N, ayant un passage de
niveau pour I'année N+1 et
restant dans I’école). Ce qui
permet d’anticiper I'édition des
fiches de renseignements en
amont de la rentrée.

Editer des fiches de renseignements

Inclure la notice *
@ Oui @ Nen

Type de fiche *

@) Vierge @ Pré-initialisée [[]Mise en page pour impression recto verso

Année scolaire * Nom Prénom Classe Niveau
- - -
Fiche de renseignement
M Tous/Aucun Nom Prénom Sexe Né(e) le Classe Niveau
ADAM wincent M 28/08/2003 CPa ce
O AUDIBERT {ADAM) Julie F  29/08/2003 CEla CE1
O MAUROY Vincent Mo 28/08/2003 CPb cp
|l MOURGE aurélien M 29/08/2003 CEla CEL

Enregistrements 1 & 30, sur 87 trouvés

Informations péri-scolaires disponibles

Garderie soir
Restaurant scolaire

Garderie matin
Etudes surveillées
Transport scolaire

Si le directeur choisit de ne pas
imprimer la notice explicative
(en page 3), on lui rappelle
cette obligation : il doit alors
joindre une notice imprimée ou
photocopiée par ailleurs.

Editer des fiches de renseignements

Inclure la notice *
@ Oui @ Non

Type de fiche *

() Vierge @) Pré-initialisée [F] Mise en page pour impression recto verso

} Me pas oublier que la remise de la notice d'informations aux parents, en accompagnement de la fiche de renseignements,
reste une obligation.

Année scolaire * Nom Prénom Classe Niveau
20142015 CLASSER -
. mm

Pour le suivi des retours des
fiches de renseignements
(vierges et pré-initialisées), et
des envois des fiches vierges :

Editions

Cette rubrique vous permet de :

\

* Editer des listes d'éléves

* Editer des documents administratifs
© fiches de renseignements vierges ou pré-initialisées
O notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées
© certificats de scolarité ou de radiation en globalité
O certificat de scolarité ou de radiation individuel

* Suivre I'envoi et le retour des fiches de renseignements.

Astuce pour éditer une notice seule : sélectiolegpe de fiche ‘vierge’, inclure la notice, et

demander I'impression de la

Une fiche de liaison a

page 3 uniquement gagastionnaire d’impression.

Notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

vec les familles notifie la poursuite de scolarité, avec valorisation

automatique des propositions et décisions a partir des passages de niveau saisis.

On peut accéder a cette fonctionnalité via 3 menus :

- Gestion courante >
de scolarité vierges o

Editer des documents administratifs > notifications de poursuite
u pré-initialisées

- Listes > Standard > Notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

du bloc «

Documents administratifs »
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- Passage > Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-

initialisées.
Le directeur a |a pOSSIbIlIté Editer des notifications de poursuite de scolarité
d’édlter Ie document SOt Vierge Rappel du calendrier de saisie des passages

ou pré-initialisé.

Date du conseil des maitres n°1 : 15/05/2015
Date limite de remise de la proposition aux familles : 17/05/2015
Soit une date limite de réponse des familles 3 la proposition le : 01/06/2015

Le calendrier des passages est
rappelé. Il peut revenir sur le
calendrier de saisie des
passages en cliquant sur le
bouton « modifier le
calendrier ».

Date du conseil des maitres 022-—105/06/2015
Date limite d= remise d= |z décisio =milles :  07/06/2015
Soit une dats limite de réponse des f5HE% ¢ |a décision le : 22/08/2015

Date de |a commission d'appel :  25/06/2015

Srmat de la notification () Notification vierge @) Notification pré-initialisée

Retour
cas 1 . Notification Viel‘ge Editer des notifications de poursuite de scolarité
Rappel du calendrier de saisie des passages Modfier le calendrier
Renselgner le format de la Date du conseil des maitres ne1 ¢ 15/05/2015
i i p i Fi H ste limite de remise de |2 proposition s familles s 17/05/2015
notification ~a  « Notification Seitune da Irnte de révonee des Famiies & 12 pronormon o | 0110812015
vierge », puis Cquuer sur le Eiodh s e m e IR
. Date limite de remise de = décision auwx familles « 07/06/2015
« » Soit une dat= limite de réponse des familles 3 I= décsion l= : 22/06/2015
bouton « Editer ».
Dats d= la commission d'sppsl i 25/06/2015
Format de la notification (@ Notification vierge Edter @ Notification pré-initialisée
Retour
Cas 2 : Notification pré- Editer des notifications de poursuite de scolarité
T
Inltlallsee Rappel du calendrier de saisie des passages Modfier le calendrier
. Date du conseil des maitres n®1 :  15/05/2015
Renseigner le format de la Dat limite de remis= de |= proposition sux familles : 17/05/2015
= . . o . , Soit uns dats limits de réponss des familles & I= proposition |= 1 01/08/2015
notification a « Notification pre- ot du conseil des mlies 2 ¢ 05/08/2015
P TN : : PR ste limite de remise de |a décsion aux familles s 07/06/2015
initialisée >, ind iquer la partie a St uns date hita e répanae das famiies 3 1o Abcmon 1o | 22/08/2018
éditer (<< PrOpOSition et Dats de |a commission d'appal : 25/06/2015
DéCiSion >>, « PrOpOSition »  0Ou Format de la notification @ Motification vierge @ MNotification pré-initialisée Proposttion et Décision
« Décision »), puis renseigner Classe Niveau Cydle
g 4 H H Critére de sélecti - - - Chercher
les critéres de sélection puis ritére de sélection | Crerre |
. Retour
cliqguer sur le bouton
« Chercher ».
Editer des notifications de poursuite de scolarité
électionner les éléves. diter d f d de scol
Rappel du calendrier de saisie des passages I Modifier le calendrier

On peut sélectionner tous les

Date du conseil des maitres n°1 :  15/05/2015

éleves de la liste (pas que ceux e e
de la page) en cliquant sur la ate du consil des maitres 192
page) g et g e e s 1 s
case en haut du tableau. Soit une date limits de réponse des familles 3 Ia décision le :  22/06/2015
Date de la commission d'appel : 25/06/2015
Cette liste contient tous les Format de la notification (3 Notification vierse @ Notification pré-initelisée  Fropostion el Diciion +
éléves correspondants aux Classe Riveas cyele
Y e . s ritére de sélection - - - Chercher
critéres sélectionnés. Elle est o < Ez

Sélectionner tous les éléves toutes pages confondues

triée par ordre croissant du nom

de |'é|éve Nom Prénom Sexe Né(e) le Niveau
ADAM Vincent M 26/08/2003 CPa cP CYCLEII CE1
AYME Sébastien M 28/08/2003 CPa cp CYCLEII CE1

. s . .

Une fois la sélection termlnee, CARLES (ADAM) Emilie F 28/08/2003 cPa cp CYCLEIl  CE1

Cliquer sur |e bouton « Va"der » DUVALIER Sophie F 28/08/2003 CPa cp CYCLE II CE1
FAURE sandra F 28/08/2003 cPa cp CYCLEII CE1
JEANSON Hélene F 28/08/2003 cPa cp CYCLEII CE1
LOGAN Marion F 26/08/2003 cPa cp CYCLEII cp
MADEN (CARLES) Marine F 28/08/2003 cPa cp CYCLEII CE1

Enrcgistrements 1 3 8, sur 8 trouvés
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Edition de |a notification Editer des notifications de poursuite de scolarité

-] - Attention, au moins un &éléve sélectionné n'a pas fait I'objet de la saisie d'un passage de niveau dans I'application.
Les notifications sont A R e e A

disponibles dans un fichier au —

=
) notification de ooursuite de scolarité - format PDE

format pdf.

Remarques :

Si le directeur a demandé a
éditer un document vierge alors
il n'y aura qu’une seule
notification.

Dans le cas d’'un document pré
initialisé, un message
d’avertissement prévient le
directeur si au moins un éléve
sélectionné n’a pas de passage
de niveau d’enregistré. Leur
notification contiendra des
soulignés pour remplacer le
niveau non renseigné.

Le directeur peut enregistrer les
passages de niveau en cliquant
sur le lien mis a sa disposition.

Si le directeur sélectionne "Proposition et Décision" :

- la partie "Proposition du conseil des maitres" sera pré-remplie avec les informations
saisies par le directeur lors du passage,

- la partie "Décision du conseil des maitres" sera non renseignée.
Si le directeur sélectionne "Proposition" alors la partie "Proposition du conseil des maitres" sera
pré-remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.
Si le directeur sélectionne "Décision" alors la partie "Décision du conseil des maitres" sera pré-
remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.

Remarque : La signature des 2 représentants |égaux est obligatoire. Il faut éditer 2
notifications dans le cas ol la méme fiche ne peut étre transmise aux 2 représentants légaux.

- Certificat de scolarité
Un certificat de scolarité atteste de la présence d’un éléve dans |I’école a la date
du jour de son édition.

« Certificat de radiation
Un certificat de radiation atteste du départ de I'école de I’éléve a la date d’effet
mentionnée sur le certificat.
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= A partir du menu « Listes »

On retrouve dans ce menu toutes les listes présdates I'application. Les listes ont été regroupées
dans des blocs par thémes. Lorsque le directeectg@ine une liste, il est automatiquement redirigé
vers la fonctionnalité présentant la liste séleutie.

Le directeur peut plier ou déplier I'ensemble desdprésents sur la page en cliquant sur la petite
fleche se trouvant en haut a droite du bloc.

Bloc « Configuration des listes favorites » :

« ) . .
Dans_le bloc « Configuration des listes A — ~
favorites », on y retrouve toutes les

listes regroupées par théme. Le Toutes les listes =
directeur peut cocher ou décocher les Scolarité

- /

listes.

Liste d'éléves pour extraction
Liste des éléves admis définitivement par service périscolaire

L'étoile du bloc est grisée " Liste des éléves avec INE
lorsqu’aucune liste n‘est cachée, et est Liste des €léves radiables de |'école
jaune "< lorsqu’au moins une liste a Liste des €léves sans INE

été cachée. Liste des eleves simple

La configuration des listes se fait en
temps réel, cocher ou décocher une
case va cacher ou faire apparaitre la
liste correspondante.

Un bloc ne contenant plus aucune liste
a afficher sera également caché.

Le directeur peut sauvegarder ses

Iy . 7 Configuration des listes favorites e
préférences via le bouton de
'j‘ = ' Il Loads
sauvegarde de ce bloc & T TR TR "l
Scolarite

Liste d'éléves pour extraction

Liste des éléves admis définitiverment par service périscolaire
Liste des €leves avec INE

Liste des €léeves radiables de |'école

Liste des €léeves sans INE

Y| Liste des €laves simple

Le bloc « Acces direct » présente les o

mémes listes et propose un acces @ Accés direct

direct vers la liste.
Selectionnez une liste

Scolarité
Gestion courante
l Liste d'&léves pour extraction
Liste des éléves admis définitivement par service pérscolaire
Liste des éléves avec INE
Ligte des éléves radiables de I'école
Liste des éléves sans INE

Voici les listes présentes :
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Scolarité

Gestion courante :

- Liste d'éléves pour extraction

« Liste des éléves admis définitivement par service périscolaire
- Liste des éléves avec INE

- Liste des éléves radiables de I'école

+ Liste des éléves sans INE

- Liste des éléves simple

- Liste des éléves simple avec des cases a cocher

« Liste des groupes d'enseignement

Passage :
« Liste des passages de niveau par classe

« Liste des éléves quittant I'école suite a un passage de niveau
- Liste des éléves quittant I'école suite au passage en 6e
« Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle

Répatrtition :

« Liste des éléves de I'école ayant une autre affectation

« Liste des éléves non répartis dans les classes (années N et N+1)

- Liste des éléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement
(années N et N+1)

« Liste des éléves venant d'autres écoles ayant une affectation dans I'école

- Liste des éléves de I'école et affecté dans une autre école en vue d'un regroupement

Suivi des effectifs
. Edition de I'état

Ecole

« Liste des classes et regroupements
« Liste des groupes
« Suivi des états administratifs

Documents administratifs

- Aide a la tenue du registre des éléves inscrits

« Fiche de renseignements

- Notifications de poursuite de scolarité

- Certificat de scolarité

« Attestation de scolarité antérieure

« Certificat de radiation

« Liste d'éléves pour le médecin scolaire / médecin PMI

Vie scolaire
- Liste des éléves avec les personnes a contacter en cas d'urgence

- Liste des personnes autorisées a venir chercher un enfant
- Liste des éléves pour l'autorisation photo

Responsables

- Liste des responsables pour extraction

Elections
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- Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éleves

. Edition des étiquettes

« Liste électorale du bureau de vote

Chaque liste est disponible au format PDF et CSV.

Si le directeur souhaite éditer des listes personnalisées ou des étiquettes pour les besoins de
I’école, il a la possibilité de les réaliser a I'aide d’un tableur (Excel ou Open Office).
Pour ce faire, il doit préalablement procéder a une extraction de données au format CSV.

Ces extractions ne peuvent étre utilisées qu’au sein de I’école. Elles ne doivent en aucun cas
étre utilisées a d'autres fins que celles décrites ci-dessus.

Pour des questions de sécurité, ces extractions ne doivent pas étre stockées.

Exemple pratique :

Gestion courante : extraire et ouvrir un fichier contenant I’ensemble des éléves de votre école

Dans le menu « Gestion
courante », sélectionner

« Extraction », puis la rubrique
« Ensemble des élé votre
école ».

Extractions

| _—W» Ensemble des &léves de votre &cole

* Groupe d'éléves

Renseigner les critéres de
recherche et cliquer dans la
rubrique « Catégorie » sur
« Eleve » puis cliquer sur le
bouton « Chercher ».

Cliquer sur le lien « Extraction -
format CSV » et enregistrer le
fichier.

Demande d'extraction

Niveau Classe  Catégorie

[ ER = = Responsable @ Eleve

I

Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSWV

Ouvrir le fichier a l'aide d’un
tableur (ex : EXCEL ou OPEN-
OFFICE).

Définir les options de séparation
comme ci-dessous.

= 5 n
1=} importdestexter CsVbxtractions Foey| J _Jﬂ
Inporter
ST —
Jeu de caractéres Europe occidentale (Windows-1252winLatin 1) ]
:
A partir de |a ligne 1 =
Options de sépmrateur

) Largeur Fixe

(%) Séparé par
[ 1abulation
Point-yvirgle?

Hirgule
[1Espace

[ autres

[] Fusionner les séparateurs Séparateur de texte [~]
Champs

|Standard |Standard |standard |standard [=]
1 Mom Eléve Mom d'usage Elédwe Prénom Eléwe Date naissm:@
% hrcopw Pogor zo00-01-01
3 RFNTX Bisuo Z000-01-01
4 hEnyL Zewi] Z000-01-01
S BIa thago: Z000-01-01
& BODLTAGF Pyrya Z000-01-01 D
3 5]

Vous pouvez ensuite effectuer
des tris, supprimer des
colonnes, mettre en forme etc...
et enregistrer vos modifications.

G
1 Communel

] c D
Flom Eiéve Hom dusage Eigve Prénom Eléve  Dale naissance Sexe [fdresse J
51300 L'Aigle

2 AECOBW Pogor O101/00F 3 TReN:

TG STy e
10 Kog Ubyiu Gyoa Ce Kubujuze

]
]

AFHYY Bisuo 001 0 F 51300 L' Aigle '
ARRIVL Zewi] OUOTOOF  [10W Hiciziuof Taamuen Fo Mawaheome 51300 L'Aigle f

3 Jma Mo OUDIMOM (10 Saa se pyOhboossa Zyfu 51300 L Algle: '
BODLYVAGF Pyryu OUOTOOF (10 Zyt Osi la Miijga 51300 L' Aigle '
BOEYH Tapcen OUDTDOM (10 Su Luyfiot 51300 L Algle: ]
EiY\/EID Syloa CUBTOF (10 Dn be Zibeduy Zutiizh Nydo Yskiy 51300 L Aigle '
CADBINP Dalnalowr CLOTOOM 10 Joi Ryxuucr 1300 L Aidle f
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= A partir du_bandeau de I'application.

Edition de la fiche Ecole

La fiche école est une fiche au format PDF élaborée a partir du dispositif décisionnel DECIBEL.

Cette fiche est composée de plusieurs tableaux statistiques (répartition des éléves de I'école par niveau,
sexe, age, tableau des avances et retards scolaires, tableau des flux d’éléves entre la commune de résidence
et la commune de I'école).

Elle est générée et mise a disposition des directeurs d'école par les SDEN.

Le directeur y accéde a
partir du bandeau de T
I'application Base Eléves
(lien fiche école)

Aide Docurnentation’ Fiche Ecole  Accueil  Portail  ouitter

Voici un exemple de

. -
fiche ecole : ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
Année scolaire 2010-2011 Fiche école Date d'observation : 28/09/2010
ECOLE MATERNELLE FUEBLIQUE INSPECTION ACADEMIQUE
Circonscription : 1IEN
Commune :
Canton -
Tel: Fax: Amondissement :
Gourrie| : Secteur scolaire :
Numéro décole : RAR
Directeur : RRS

La répartition des éléves par niveau et par sexe

Classes Miveaux | Filles |Gargons || Total
FS 7 7 14
PETITE SECTION. MOYENHNE SECTION MS 4 B 10
TOTAL 11 13 24
MS 5 5 11
GAANDE ET MOYENMNE SECTION GS Lt g 14
TOTAL 4 1 25
[TOTAL ECOLE [ToTAL ] 25] 24][ 49|

La répartition des €léves par niveau et par age

14 14

PS

M5 21 21
GS 14 14
Maternelle| 14| 21 14 49

Ecole | 14] 21] 14|[ aq|
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La repartition des éléves par niveau sexe et age

dane |4ans [Sans TOTAL
FiG | FG | F:G FG
] 77 1T
MS 8:12 812
G S B:5 LE
Maternelie | 77 | 812 | 85 z8:24
ECOLE | 77 |a.-|2 | LR || 28:24 |

Les parcours scolaires

Maternelis
GE
Etecil | o
Effecilf de retérenoe de Téaale 14
Eléves maintenus
E.M.PU 0| oo%
CIEN - IEM 4| n8%
DEPARTEMENT : 43| 09%
Retards scolaires 1 an
E.M_FU 0| oo%
CEEN - IEM B| 1.1%
DEPARTEMENT : 57| 12%
Retards scolaires 2 ans el +
E.M.FU 0] 0.0%
CIEM - 1EMN 0| o00%
DEPARTERMENT : 4| 0.1%
Avances scolaires 1an
E.M.PU 0] 00%
CIEN : IEM 2| D4
DEPARTEMENT - 20| o4
Avances scelaires 2 ans
E.M.FU 0| oo%
CHEN : IEMN 0| 00%a
DEPARTEMENT : 0] o.0%

La repartition des éléves par activité periscolaire

e e e
Etudes surveillées o 0.0 % 0.0:% 0,2 %
Garderie uniquement ke matin &} 0.0% 0.8 % 1.7 %
Garderie uniquement ke soir 3 B.1% 3.4 % 1.9%
Garderie matin et soir 17 34,7 % 29.1 % B.1 %
Restaurant scolaire 32 65,3 % 45,1 %% 20,6 %
Transpor scolaire o 0.0% 0.8 % 2.5%

La répartition des €léves par commune de résidence
[Ef] = |[Ps [ms [G5 |

38| 78.6 11 17 11
21 41 2
1 2.0 1
1 20 1
1 2.0 1
1 2.0 1
1| 20 1
1 2.0 1
1| 20 1
1| 20 1
Total: MANCHE 491000 14 21| 14
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CALCUL DES EFFECTIFS CONSTATES

Début septembre, les services départementaux de I’éducation nationale (SDEN) adressent a
tous les directeurs d’école, une demande d’élaboration du calcul et de la validation des effectifs.
Cette demande est visible sur la page d’accueil dans le bloc « Constat des effectifs »

La demande est envoyée par émail via |I'application BE1D sur la messagerie de |’école dont
I’'adresse est mentionnée a la rubrique « courriel » de I’écran « Ecole >> Carte d’identité ».

Consultation de I'Ecole Elémentaire publique Elémentaire Jules Ferry

Identification Origine géographique / Rattachement

Code de I'établissement 04500807
Secteur Public
Ecale Elémentaire publique
Libellé Elémentaire Jules Ferry
Numéro de Siret 1234567890123

Commune LA MADONNE
Département LA LOIRE
Académie ORLEANS-TOURS
Arrondissement  ARRONDISSEMENT N° 1
Canton LA BILLE
Région ORLEANS-TOURS

Adresse / Contact / Ouverture Zone d'emplai  ZONE D'EMPLOI PRIVIEGIE
Agglomération QRLEANS
Adresse 10 Rue Molidre Secteur scolaire SECTEUR D'ORLEANS
45100 ORLEANS District scolaire  DISTRICT D'ORLEANS
Circonscription CIRCONSCRIPTION N° 1
Tel. 02 48 45 46 48 Réseau d'side RESEAU D'AIDE 123
Fax (2 4= dc ac a RPI dispersé PREMIER RPI
il _JulesFerry@ac-orleans-t ZFUZFU SUD
Ouverture ul ZRU ZRU SUD
Date d'ouverture  01/04/1993 ZZ‘U'E ZUS s5UD
RAR
RRS

Directeur d'école

Nom/Prénom  Mlle LEBLANC Martine

Dans le courriel, les services départementaux indiquent la date d’observation (XX/MM/AAAA) et
la date limite de validation des effectifs (ZZ/MM/AAAA).

Cela signifie que le directeur d’école doit procéder au calcul des effectifs et a leur validation,
entre la date d’observation et la date limite de validation.

L'opération de calcul et de validation des effectifs est a mettre en ceuvre dans le menu « Ecole
>> Suivi des effectifs ».

Elle se décompose en deux étapes :

Premiere étape : le calcul des effectifs et la confirmation du calcul

Liste des états d'effectifs

Etats d'effectifs constatés

Etat du 01/10/2006
Etat du 01/11 /2006
Etat du 01/12 /2006
Etat du 01/01/2007

Etats d'effectifs constatés Menu : Ecole > Suivi des effectifs
demandés par le DASEN ou I'[EN Cliquer sur le bouton « Nouveau calcul des

Etat du 12/01/2007 effectifs constatés »

/2007
ite le 20/01/2007

2007

Etat du 09/09/2006 e le 10/09/2006 archiver |
pour I'IEN date limite le 15/09/2006
lidé le 01/02/2007 -
wa /10
Etat du 10/09/2006 06/08/2008 pour le DASEN date limite le 10/09/2006 _ archiver |
Etat du 22/12/2006 06/10/2006 non validé o valider |
Etat du 03/04/2005 01/04/2005 non validé W wvalider |
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1°" écran : le calcul des effectifs Choisir I'année scolaire ; 20xx-20xx

Calcul des effectifs constatés

Cocher ‘Oui’ a la demande du DASEN ’

Année scolaire | 20112012 v | *
Demande de I'IEN ou du DASEN {5j Oui (ONon *

/

Demandes faites aux directeurs | demande du DASEN du 30/05/28% : . Choisir une des dates proposées ’

Critéres de ventilation par classe g

par groupe d'enseignement

R o 3

Le calcul comptabilise les éleves admis définitivement a une date d’effet comprise
entre le jour de la rentrée et la date d'observation, qui ont un INE et sont répartis
dans une classe.

par regrouperment

Remarque : Si on arrive par le bloc « Constat des effectifs » alors les champs sont pré-initialisés.

2°™ écran : la confirmation du calcul
Calcul des effectifs constatés

Weuillez confirmer I'état des effectifs de votre école :

Etat du 30/05/2012

nnée scolaire 2011-2012

d'observation 30/05/2012

de validation 02/06/2012
Cermang ou du DASEM  Oui

Critéres de ventilation

Elaves répartiz par niveau, dasse [&léves répartis, tivernent et ayant un INE attribué ou verifie)

Classes Effectifs

. . A . CP Mme CAMPION 23
Le directeur enregistre 'état des effectifs de son CP Mme HUTLER 22
, CP Mre NOAILLES 24
école. CP-CE1 Mme LUCAS 11
Remarque : il peut enregistrer plusieurs états Z'E’I‘:;nzté:i::;” ‘;6"
avant la date limite de validation CE1 Mme LEPAGNOT 37
CE1-CEZ2 Mrme MARION 13
CP-CE1 Mrme LUCZAS 13
TOTAL DU NIVEAU 79
CE1-ZEZ2 Mrme MARIOMN 11
CEZ Mme CARRE 25
CYCLE IIT COURS ELEMENTAIRE Z2EME AMMNEE CEZ Mme MOEL 27
CEZ-CM1 Mrne BIGOT ]
TOTAL DU NIYEAU 71
CE2-CM1 Mme BIGOT 19
CYCLE II1 COURS MOYEN LERE ANMEE ng S EREE e 2
T Le directeur vérifie que tous les éléves admis
< définitivement dans son école ont bien regu leur
CYCLE IIT COURE MOYEMN ZEME AMMEE $ INE et Ont bien ete répal’tis

TO

Pour information :

Nombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition
etfoud'INE: D

Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données.

Tant que la date limite de validation n’est pas atteinte, le directeur peut refaire la premiere
étape autant de fois que de besoin.

Les états d’effectifs correspondant a la demande sont des ‘brouillons’ dont la liste s'affiche dans
le 3°™° écran ci-dessous.
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Le directeur doit ensuite procéder a la validation d’un état d’effectifs.

Seconde étape : la validation du calcul d’effectifs
3°Me &cran : la validation du calcul d’effectifs

Le directeur a jusqu'au ZZ/MM/AAAA, au soir (date limite de validation), pour valider
un des états en cliquant sur le bouton Valider.

Sur I’écran Liste des Etats d’effectifs constatés, le directeur visualise dans la rubrique Etats
d’effectifs constatés demandés par le DASEN, I'état du YY/MM/AAAA a la date
d’observation du XX/MM/AAAA. Son statut est ‘non validé’.

Liste des états d'effectifs

Etats d'effectifs constatés

Etat du 01/10/2006
tat du 01 2006

Etat du 01/12/2006

Le directeur peut consulter

I'état des effectifs qu'il a
Etat du 01/01 /2007

enregistré
Etats d'effectifs constatés 9
demandés par le DASEN ou I'TEN g T

o} o af af

archivé le 12/02/2007

Etat du 12/01/2007 02/01/2007 validé pour le DASEN date limite le 20/01/2007
validé le 01/02/2007 .
at du 09709 — 01/09/2006 pour s DASEN date limite le 10/09/2006 archiver |
our I'lEN date limite ls 15/09/2006
. i 7
Etat du 10/09/2006 Le directeur peut %
Etat du 22/12/2006 supprimer 'état des '

non validé

Etat du 03/04/2005 effectifs qu'il a enregistré

J non validé v i[

Avant la date limite de
validation, le directeur
valide un des états des
effectifs qu'il a enregistrés

Validation d'un état des effectifs constatés

Etes-vous sir de vouloir valider cet état ? m m

Etat du 30/05/2012
g scolaire 2011-2012

Date d'od

Critéres de ventilation

Le directeur doit confirmer la
validation de I'état des effectifs

Niveau

ZP Mrme HL
CYCLE 11 cP CF Mme NOA
CP-CE1 Mme LUCAS i1
TOTAL DU NIVEAU 80
CE1 Mme DALLAGL 26
CE1 Mme LEFAGNOT 27
CYCLE 11 CE1 CE1-CE2 Mme MARION 13
CP-CE1 Mme LUCAS i3
TOTAL DU NIVEAU 79
CE1-CE2 Mme MARION 11
CEZ Mme CARRE 25
CYCLE 111 CEz CEZ Mre NOEL 27
CEZ-CM1 Mme BIGOT 5
TOTAL DU NIVEAU 71
CE2-CM1 Mme BIGOT 18
CM1 Mme DELFHIN a1
(EAEILE Wi (ETvEL CM1 Mme VEPIERRE a1
TOTAL DU NIVEAU 81
CMZ Mme PECHELX 29
CMZ Mme WIOTTE 27
Gieils erE CM2 Mr HALADIIAN 24
TOTAL DU NIVEAU 80
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 391

Pour information :

Mombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition
etfou d'INE : O
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Le directeur n’est pas obligé d’archiver I'état d’effectifs validé. C'est automatiquement réalisé le lendemain de la
date limite de validation.

Remarque :
Dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les IEN de

circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations
d’effectifs dans les écoles.

En dehors de la période du constat de rentrée, le directeur d’école peut réaliser des calculs
d’effectifs tout au long de I’'année scolaire, pour ses propres besoins.

Pour ce faire, il met directement en ceuvre uniguement la premiére étape décrite ci-dessus,
coche « Non » dans la rubrique « demande de I'IEN ou du DASEN », et saisit la date
d’observation de son choix.

Cocher ‘Non’ & la demande du DASEN

Année scolaire | 20112012 v *

Demande de I'IEN ou du DASEN (30Ul (5) Non ®

Date d'observation [j/mm/asss |[77] * \I\Choisir une date d’observation ’

Critéres de ventilation [TJpar dasse

[Jpar groupe d'enseignement

[]par regroupement
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PREVISION DES EFFECTIFS

Le directeur peut étre amené a répondre a des demandes de prévisions des effectifs émises par
les services départementaux de |’éducation nationale (SDEN) au titre de l'année scolaire
Ssuivante.

Les SDEN émettent une demande de prévision des effectifs a effectuer sur une période donnée
(date de début et date de fin) via l'interface DASEN. Un mél est ensuite automatiquement
envoyé aux écoles concernées.

Dans le menu « Ecole »,
suite a la demande des SDEN
recue par mel, le directeur peut

effectuer des prévisions
d’effectifs pour I'année scolaire Cette rubrique vous permet de :
suivante a Il‘aide du menu ® Suivre les effectifs

« EffeCtuer des PréViSions /'0 Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1
des effectifs pourj,n:en‘lfée/
scolaire N+1 ».

* Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

® Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

® Suivi des états administratifs des éléves de I'année en cours

Cette opération ne peut étre
effectuée que dans la
période définie par les SDEN.

La prévision s’effectue en deux
étapes.

Etape 1 : la montée
pédagogique est calculée
automatiquement. Le directe
ajuste les prévisions en
intervenant sur la montée

, . ® Saisir une prévision des effectifs de I"'année N+1
pedagoglque, sur le nombre Ajustement des prévisions des effectifs pour I'année suivante
d’éléves sortants et entrants, et | v
enregistre différents
« brouillons » de pré

® Gérer les prévisions des effectifs
Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Etape 2 : Le directeur consulte,
édite et valide un des
« brouillons » de son choix.
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Etape 1 : Saisir des prévisions des effectifs pour I'année N+1

La montée pédagogique

automatique est calculée, sur la

base des effectifs Constatés Ie Saisie des prévisions des effectifs de I'année suivante

jour méme de l’'enregistrement EEEADI STz e

par |e dlrecteur de Ia premlé Période de trajtement demandee par l= DASEN du 01/01/2007 au 28/02/2007
7 .. . Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

prévision des effectifs pour la

campagne en cours.

L'application simule

Ordinaire <l

. odisawe [ aws |
_ G & T CY‘[:LE cvﬁLE CYI(':ILE B
1 3 3 1+2+3 1+2+3
P VAR | 1S 2 | £ 2 ) W5y S |
| nveax [EEES Ms  |Gs  |cP CEl |CE2 |cMi |cM2
10 4 14

automatiquement la montée e ]
pédagogique des éleves : tous (au 01/01/2007) e WAl e L e A LB )

Montée pedagogique

les éléves admis définitivement (automatique) < 0 R |
sont passés au niveau a Ta e |z = |z |= |= |7 | we |0 |z |& ol
supérieur. B - [ s v | o v s v | e [

i T el 1 Je Je e e e 1| o & e e 1 « e

Le directeur Corrige | 3 o 0 s 12 | 22 | 33 | 26 | 7 108 o 2 8 10 118

éventuellement les chiffres de la
montée pédagogique
automatique.

* Total = montée pédsgogigue dirscteur + (Entrées - Sortias)

Aprés aveir cliqué sur 'Enregistrer’, vous Zouvez 'Valider' vos prévisions dans le menu 'Gérer les prévisions des effectifs’

1l saisit le nombre d’éléves
entrants et le nombre des
éléves sortants.

Le total se calcule

automatiquement : il est égal a la
montée pédagogique + les entrées -

les sorties. /

Le directeur enregistre la
prévision d’effectifs via le
bouton « Enregistrer ».

Deés I'enregistrement de la
prévision, les chiffres sont
visibles par I'IEN et le DASEN.
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Etape 2 : Gérer les prévisions des effectifs

Dans ce menu, le directeur a
acces a toutes les prévisions
d’effectifs qu’il a pu enregistrer,
classées par ordre
chronologique inverse.

En cliquant sur un lien, le—]
directeur a la possibilité de
visualiser |'état enregistré.

\*

P Etat du 10/12/2006

Liste des prévisions des effectifs

Période de traitement demandée par le DASEN

Etat du 03/04/2007
Etat du 02/04/2007
Etat du 05/01/2007

Etat du 20/11/2006

Date de I'état de prévisions

Année scolaire de prévisions

2007-2008 Chercher

Du 01/04/2007 au 30/04/2007
Du 01/04/2007 au 30/04/2007
Du 01/01/2007 au 30/01/2007
Du 03/12/2006 au 15/12/2006
Du 13/11/2006 au 25/11/2006

Statut

non validé valider
walidé T
archivé
srchivé
archivé

Valider une prévision d’effectifs

Un clic sur le bouton « Valider »_|
permet au directeur de
répondre a la demande de
validation faite par le DASEN.

Remarque : le directeur
d'école peut valider autant
d’états qu'il souhaite tant que la
période de traitement n’est pas
terminée.

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2008 Chercher

Date de I'état de prévisions
Etat du 03/04 /2007
Etat du 02/04 /2007
Etat du 05/01 /2007
Etat du 10/12/2006
Etat du 20/11 /2006

Du 01/04/2007 au 30/04/2007
Du 01/04/2007 au 30/04/2007
Du 01/01/2007 au 30/01/2007
Du 03/12/2006 au 15/12/2006
Du 13/11/2006 au 25/11/2006

Période de traitement demandée par le DASEN

Statut
non validé valider
walidé T
archivé
srchivé
archivé

Un clic sur le bouton « OK » ———
permet au directeur de
Confirmer la prévision des
effectifs effectuée a la
demande du DASEN.

Le directeur d'école peut éditer
au format tableur le tableau
correspondant.

Validation d'une prévision des effectifs de I'année 2007-2008

Etes-vous siir de vouloir valider eetteprevis _a ? [0

Etat du 03/04/2007

Période de traitement demandée par |= DASEN 01/04/2007 au 30/04/2007

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

Ordinaire
CYCLEL CYCLE | cyciemmn | Tota |CYCLE|CYCLECYCLE 1o,
i 1 I b1l TOTAL
(1) (2) (&) (1+2+3) (1) 2) 3) (1+2+3)
PS | M5 CE1 | CE2 | CM1 | cM2
10 4 14
Effectifs constatés
(au 02/04/2007) 0 |0|8|12|22|33|26| 7 | 11 119 z 8 5 15 134
Montée nédagogique
(automatique) o |0 |12|8 |0 |22 33| 26 7 108 2 a 5 is 123
Montée pédagogigue
(ajustée par le directeus) RN LA AR RN A 108 0 z 8 10 118
Entrées
TEEES o |o|ofz|t|3 2|6 |0 14 0 1 0 1 15
ies

Sortie:
(directeur) 1] o 2] 2 t] 5 p { o 1 > o 1 3 4 i3

TOTAL
tdirecteur)

13| 20 | 34 | 32 6 113 o 2 5 7 120

# Total = montée pedqgigus dirscteur = (Entrdes - Sorties)

Edition de I'état

© | Etot des prévisions des effectifs - format Tableur

Etes-vous sir de vouloir valider cette prévisi

Le dernier état validé est visible
sur la premiére ligne de la liste

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions
| 2007-2008 & il

Date de I'état de prévisions

Période de traitement demandée par le DASEN Statut

Etat du 03/04 /2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 walidé
Etat du 02/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 walidé
Etat du 05/01/2007 Du 01/01/2007 au 30/01/2007 archive
Etat du 10/12/2006 Du 03/12/2006 su 15/12/2006 archivé
Etat du 20/11/2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archivé
Liste des prévisions des effectifs
i Année scolaire de prévisions
Tant que la date de fin ,de Colaisgi di b o]
traitement par e directeur n'est T
paS _at_:t_ellnte’ Ie dlre.CteUI' ,a, Ia Date de I'état de prévisions Période de traitement demandée par le DASEN Statut
possibilité de supprimer l'état | eatduossoare000 Du 01/04/2007 u 30/04/2007 ronvelidg W vaider |
. 4 . Etat du 02/04 /2007 Du 01/04, validé w
(validé ou non) en cliquant sur | coiswosiizzens e et
H Etat du 10/12/2006 Du D3/12/2006 au 15/12/2006 archivé
Ia Corbellle . Etat du 20/1 1 /2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archive.
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REGISTRE DES ELEVES INSCRITS

Le directeur peut éditer les feuilles pour constituer le registre des éléves inscrits.

Dans |e menu « LISteS » Listes standard, documents administratifs et étiquettes

’
« Standard >>’ pUlS sélectlonner ¥ La description du contenu des liens est détailiée dans ['aide en ligne
« Aide a la tenue du registre

des dléves inscrits » duLbloc -

« Scolarité ». Selectionnez une lite

Gestion coural
b Liste d'éléves pour extraction
b Liste des éléves admis déf 1ent par servick

Documents administratifs -~

¥ Aide a la tenue du reqistre des éléves inscrits

b Liste des Sléves avec INE \’ fishe de rerseanements
 Notifications de poursuite de scolarité vieraes ou pré-initislisées

- Liste des éléves radiables de I'cole
. - o st A el a2

Aide a la tenue du registre des éleves inscrits

Mouvements de I'année scolaire 2014-2015, depuis le 03052014 7] *

Par défaut, cette liste recense la
totalité des éléves arrivés dans
I’école depuis la rentrée (admis
définitivement) ainsi que ceux

Inclure les éléves admis définitivegse

[@] Inclure les €léves ragiset I

qui l'ont quitté (radies). Il est edemment
H : P-Znom Date de Datod = Date de
possible de restreindre cette SR . [Dalcklel CENET
liste en saisissant une date __—+ ADAM Pierre 10 rue de [€0iz2 500150 & .61 Ecale
. ’ r ADAM Vincent 28/08/2003 ADAM Pierre 10 rue de I'église Maternelle Condorcet 73 rue du 31/08/2014 03/09/2014
différente de la rentrée, plus A Pt dlise oz 45000 GRLEANS
4 I 4 H 00204560 E.E.PU Ecole
AYME Sebastien 28/08/2003 Maternelle Poucet 89 avenue 31/08/2014 03/09/2014 03/09/2014
avancee dans l'année scolaire AYME Sareh 51 bolevard ces
des cygnes 5000 ORLEANS
en cours. BALLANCHE Blanche 271 00204560 E.E.PU Ecole
BALLANCHE Fréderic 28/08/2003  boulevard principal 45770 Maternelle Poucet 89 avenue 31/08/2014 03/09/2014
SARAN des cygnes 5000 ORLEANS

BECKER Elod 25 ez D03 e Eeant Dl Metomele Condorast 73 rue d 31/08/2014  03/09/2014
odie 3 aternelle Condorcet 73 rue du
Seuls les responsables smetiére 43000 ORLEANS SIS CORERTE

physiques ayant I'autorité
parentale sont affichés.

La liste des éléves est Registre - Format PDF

disponible au format PDF et B
CSV. " Reaqistre - format PDF

Registre - Format CSV

l.’{:,;-. Registre - format CSW
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EDITION DES ETIQUETTES

Le directeur peut éditer les étiquettes utiles a la remise du matériel de vote des élections des
représentants des parents d'éléves au conseil d’école. La fonctionnalité se décline en 4 étapes.
La progression se fait en étape par étape.

Vous devrez dérouler I'ensemble de ces étapes deux fois si le matériel de vote doit
étre envoyé par courrier a certains responsables.

« Standard », puis sélectionner

« Edition des étiquettes » du I+ Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves
bloc « Elections » I Edition des étiguettes

Liste électorale du bureau de vote

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

.. Récapitulatif de la
sélection

Etape 1 : Recherche des

responsables
Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Classe
CLASSE18 ~
. . . Pour les fratries dans I'école, afficher
Le directeur arrive sur la liste uniquament les respancables dont Iaint est

dans |a classe sélectionnée

Sélectionner/désélectionner o '=s responsables toutes pages confondues : [ Sélectionnertot | | Désélectionnertout.
m Civilité CP  Commune Nom des &léves Classes

des responsables électeurs de
son école. Il peut renseigner

Nom Prénom Adresse

Y [ MME  BEUREL (DZBIK) Lucie-Lou 10 tio Xeywexe GUHXOUK 4sss0 (SN | CHEDBOIS Semaine CLASSE18
des criteres de recherche pour [ MME  BOEHLY (SAUNER) Angelina 10 ruy go qa Jevly 18300 Bannay  LOCOGE--GOASCOZ No#l  CLASSE18
a fﬁ ner Ia | |ste ' p u | S Cl |q uer sur [al M BOUHAMED (VALTAIS) Georgéry 10 rou xa ¢e Vpopymijyveo 18300 Bannay  GIREUX Tissa CLASSE18

[[]  MME  CARTAL (LARIE) Johana ARRANTE Lorelay CLASSELS
le bouton « Chercher ». [ M OSHILECANPS (GENEZECH) Darsf 10 Siuwauat is00  sanay sacHs arunshils cuasseis
B on SSSSTECN  n LTt e eSS, s

Sélectionner les responsables.

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

On peut sélectionner tous les | [EEEEE, réciuaitdels, |
responsables de la liste (pas

que de la page) en cliquant sur Nom de 'éléve  Prénom de léléve  Classe
le bouton en haut du tableau. e o o e

uniguement les responsables dont I'aing est
dans la classe sélectionnée

Cette | iste contient tous |es Sélectionner/désélectionner tous les responsables toutes pages confondues : | Sekectionnertout | Désdlectionner ot
lite 5 CP  Commune A
H ] Prénom Nom des éléves
responsables physiques
’ s [] _MME__ BEUREL (DZBIK) Lucie-Lou 10 tio Xeywexe GUHXGUK ass0 590 | CHEDBOIS Semaine CLASSE18
ayant l'autorité parentale pour i
e [l MME  BOEHLY (SAUNER) Angelina 10 ruy go qa Jevly 18300 Bamnay  LOCOGE--GOASCOZ No&#l  CLASSELS
les éleves COrrespondants aux o M BOUHAMED (VALTAIS) Georgéry 10 rou xa ce Vpopymjyveo 18300 Bannay  GIREUX Tissa CLASSE1S
. . . .
hana ARRANTE Lorelay CLASSE18
criteres sélectionnés. Les O e cwmaem »
bl ] M. DEMILECAMPS (BENEZECH) Diaraf 10 hi Biiuwzuaf 18300 Bannay  SACHS Brunchilde CLASSE18
responsabnies moraux ne DESCRETTES (GAUDIN- 10 moe gy to rasxeufi mog ESTEBES Skye CLASSE18
P 0 M- THomas) Purdey Waefpyvhd 18240 Boullerst 17 GWTAK Manos CLASSES

sont pas contenus dans
cette liste.

Par défaut, la liste est pré-triée
par classe, selon la classe de
I’ainé en cas de fratrie (I'éleve
le plus agé d’une fratrie ainsi
que sa classe sont en gras).
Les étiquettes étant éditées
dans I'ordre d’apparition a
I’écran, le tri par défaut facilite
la remise des plis aux éléves via
l'enseignant.
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Etape 2: Récapitulatif des
responsables sélectionnés

On peut supprimer un
responsable de la liste en
cliquant sur l'icone poubelle\g{
se situe a gauche du nom

La liste des éléves est
disponible au format PDF et
Csv.

Le bouton « Configurer les
étiquettes » permet d'accéder a
I'écran de configuration des
étiquettes.

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Sélection
des respansables

Génération
des étiquettes

Récapitulatif de la|

Configuration
RS ” des étiquettes

Responsables sélectionnés

Civilité Adresse e ETD Nom des élaves Classes

Prénom

W MME  BEUREL (DZBIK) Lucie-Lou 10 tio Xeywexe GUHXOUK 45560 O/?—Ee‘::/a\ CHEDBOIS Semaine cLAssEls  ©
T MME  BOEHLY (SAUNER) Angelina 10 ruy go ga Jevly 18300  Bannay LOCOGE--GOASCOZ No&l  CLASSE18
- 10 rou xa ce
\‘W M. BOUHAMED (VALTAIS) Georgéry SR 18300 Bannay GIREUX Tissa CLASSE18
W MME  CARTAL (LARIE) Johana ARRANTE Lorelay CLASSE18
T M. ?;&[é;géxrs Diaraf 10 hi Biiuwzuaf 18300 Bannay SACHS Brunehilde CLASSE18
- ESTEBES Skye
v M. DESCRETTES (GAUDIN Purdey 10 moe gy to rasxeufi 18240 Boulleret ESTEBES Skye CLASSE18

THOMAS)
DEZELEE-JEANNE

TZKOWIAK Manoé
AIBIYIKIAN Akmed

CLASSES
CLASSE1S

mogq Waefpyvhd
10 kyy ge gsutt wi we —
26 enregistrement(s) sélectionné(s)

Liste correspondant aux responsables sélectionnés

Liste - Format PDF
>
Extraction correspondant aux responsables sélectionnés

| Liste - Format CSV

4" La deseription du contenu du fichier C5\V est détailiée dans f'aide en ligne

Retour Retour aux listes.

Corffiguration des étiquettes

Etape 3 : Configuration du
format des étiquettes

—

Sélectionner la modalité de
remise du courrier.

Modalité de remise

@ Remise a |'éléve (7} Par voie postale

Sélectionner les champs a
afficher sur les étiquettes

~

Champs a afficher

K| Mom de I'école
Suivant le mode de remise, les SIFEEELE 2ITE
;hf?[npst proposes sont Titre de I'etiguette
ifrerents. Blections Représentants Parents Bléves 2013 - 2014
Civilité, nom et prénom du responsable
Mom, prénom et classe de 'éléeve
Adresze du responsable
Sélectionner ~ les  options
dllmpressu)n' Eormat - » Format 2<8 « (2 colonnes x 8 lignes)
Quatre formats sont Nombre d'étiquettes ¢ 16 étiquettes par page
: ; . * * * Dimensions : Largeur 99.1mm
dlsponlble_s : 2%8, 3*8, 2*7 et e e
personnalisé.
Marges : Gauche 5mm
Droite 4mm
Haut 12.5mm
Bas 12.5mm
Espace entre les colonnes : 2mm

Pour le format personnalisé, il
faut renseigner le format et
toutes les dimensions, marges
et espaces voulus.

Options d'impression

5
Format : Personnalisé... = ——— CTETEE
g lignes
el 40 letiquettes par page
Dimensions : Largeur (L) 390 mm
Hauteur (H) 3395 mm
Marges : Gauche (3) 50 mm
Ciroite (D) 40 M
Haut (h) 125 mm
Bas (8) 125 mm

Espace entre les colonnes : (E) 2.0 |

Espace entre les lignes : (e) 0.0

It

Total : 212mm x 296.2mm
Format A4 (210mm x 297mm), une approximation de Z2.0mm est tolérée.
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Tout en sélectionnant les Apercu de I'étiquette -

champs a afficher et les options
impressions, |'apercu de M. DUPUIS Charles

Ati i i i i El i B 3 E El& 2014-2015%5
I'étiquette est disponible ainsi B e e
que l'apercu de la planche. =

18300 BANNAY

Dans le cas d'un format
personnalisé, I'apercu de
I’étiquette est statique (pas de
changement au fil des saisies
des options d'impression).

Apercu de la planche
Une fois que ces apergus sont

corrects cliquer sur le bouton Ls 93.1 b

« Génération les étiquettes \ 5
23.9

1235 T|

I Retour I Retour aux listes I Génération des étiquettes

Etape 4 : Edition des
étiquettes

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Sélection » Ty R ‘Configuration Génération

" | des étiquettes " [THETEEE

des responsables

Les étiquettes sont disponibles

dans un fichier au format PDF. EEETERETEEDE
Etiquettes - format PDF
i « 4 1l est fortement recommandé d'imprimer ce fichier en taille réelle
Pour le mode de remise « Par B B
voie postale », les responsables
QUI n'OI'lt paS d'adl’esse SOI’]t Responsables pour lesquels aucune étiquette ne sera générée
||Stés sous |e flCh|er Lesr bles suivants édent une adresse Leurs & ne seront pas présentes dans le fichier PDF.
Civilité Nom Prénom Nom des éléves Classes
M DULLIN (FONSECA) Dgianni %M?Eﬁ e

Retour Retour au listes.
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LISTE DES ELEVES SUSCEPTIBLES D'ENTRER AU COLLEGE

Cette fonctionnalité permet aux directeurs des écoles publiques (primaires et élémentaires) de
répondre a la demande émanant du DASEN pour la constitution de la liste des éléves
susceptibles d’entrer au college public.

Le directeur est informé par mail (ou par courrier si I'école ne dispose pas d’adresse email) de
I'ouverture de la campagne Affelnet-6°"¢ par le DASEN.

Il n'y a qu’une campagne Affelnet-

6°M¢ par année scolaire.

Dans le menu « Eleves »,
sélectionner « Constituer la liste
des éléves susceptibles d’entrer
au college ».

Cette fonctionnalité n’est visible
que par les directeurs des
écoles publiques (hors
maternelles), si le département
est autorisé a I'utiliser.

Eléves
Cette rubrigue vous permet de ;

® Admettre des éléves
L'admission peut étre traitée par lot ou individuellement

o Radiati
La radiation est traitée individuellement

® Répartition
La répartition peut &tre traitée par lot ou individuellement

® Scolarité

Traitement par lot ou individuellemnent du dossier scolaire d'un éléve et édition du dossier étendu
\

Enregistrement par lot ou individuellement des décisions de passage et édition de listeu

Constituer la liste des éléves susceptibles d'entrer au collége
Caonstitution/Vahdation de la lisie des eléves susceptibles d'entrer au collége I'année scolaire suivante

Si la campagne Affelnet-6°m¢
n‘est pas ouverte, le message
suivant est affiché :

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collége

I Retour

Aucune campagne de validation n'est ouverte pour I'année scolaire en cours.

Lors du premier accés a la
fonctionnalité pour la
campagne, le directeur doit
indiquer si son école est
concernée :

Toutes les écoles doivent
préciser si elles ont des éléves
susceptibles d’entrer au collége,
ou pas.

() Ecole ayant des éléves susceptibles d'entrer au collége
() Ecole n'ayant pas d'éléves susceptibles d'entrer au collége

EN

Si I’école n’a pas d'éleve
concerné, le directeur coche
‘Ecole n‘ayant pas d’éléves
susceptibles d’entrer au
collége’.

Aprés validation du directeur,
un message de confirmation est
affiché.

A Yous venez de confirmer au DASEN que vous n'avez, dans votre école,

aucun eléve susceptible d'entrée au collége I'année scolaire prochaine.

Si I’école a des éléves
susceptibles d’entrer au collége,
les critéres de recherche
permettent au directeur
d’afficher les éleves concernés.

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collége

Recherche d'éléves

Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Classe

I I [l @ C# | vl

|
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La liste des éleves
correspondant aux critéres, et
ne faisant pas encore partie de
la liste constituée, est alors
affichée.

Sélectionner les éléves désirés.

\

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collége

Recherche d'éléves

Date de.
naissance .-

Prénom  Sexe

[ ALBERT Rodrigue M 03/04/1997 <P
[] BRUNET Alexia F 26/10/1997 CcP
[] crusson Florian M 10/07/1997 cP
[] DESTIVELLE Margaux  F 02/02/1997 cP
[] LETOURNEUR  Corentin M 09/06/1997 cr
] MONIER 206 F 27/11/1997 P
] POTIER Tristan M 29/06/1997 cp
[] REPERE Tomn M 12/09/1997 cp

Enregistrements 1 & 10, sur 10 trouvés

Valider | [ Anreder |

Terming

sélectionnés
liste déja

Les éléves
s’ajoutent a
constituée.

la

Le bouton ‘Ajouter des éléves a
la liste’ vous permet d’accéder a
la saisie des critéres

ajouter des éléves.

1

Le bouton ‘Valider la liste pour
le DASEN’ permet au directeur
de valider la liste courante pour
répondre au DASEN.

our
p Ut

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collédge

Date de nalssance .~

18/01/2000 "
01/02/2000 "
06/01/2000 F
31/12/2000 "
Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés

Niveau/Cycle -
cMz v
oMz "
[=F w
CMz v

BOUSSELAIRE
DESVE
FIRMIN
GALLIER

Jules
Tom
Eva
Erman

Ajouter des éléves 3 laliste || Valider la liste pour le DASEN

f Fetour

FOF .
}. | Extraction - format CS

La corbeille présente en fin de ligne permet de supprimer I'éléve de la
liste.

La validation de la liste doit étre
confirmée.

Le bouton ‘Valider la liste pour
le DASEN’ devient alors ‘Liste
déja validée’.

A Confirmez-vous la validation pour le DASEN de la liste des éléves

susceptibles d'entrer au collége I'année scolaire prochaine ?

Annler

Remarque : tant que la campagne n’est pas terminée, la liste validée
peut encore étre modifiée (ajout ou suppression d’éléves). Dés qu’une
modification est saisie, le bouton redevient ‘Valider la liste pour le
DASEN’.

Le directeur devra alors de nouveau valider la liste pour que les
modifications apportées soient communiquées au DASEN.

La nouvelle liste annule et remplace la liste précédente.
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